Phu luc IT

cua Chd tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOQI BO THUC HIEN THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG (07 TTHC)

-?fil- Tén thi tuc hanh chinh Co quan thyc hién
1 | Thu tuc thanh Iap hoi
, | Thu tuc bdo cdo to chirc dai hoi thanh lap, dai hoi
nhiém Ky, dai hoi bat thuong caa hoi
3 | Thu tuc thong béo két qua dai hoi va phé duyét doi tén
hoi, phé duyét diéu Ié hoi - UBND tinh;
’ - S& No1 vu;
4 | Tha tuc chia, tach; sat nhap; hop nhat hoi - Céc co quan cb
lién quan.
5 | Tha tuc hoi tu giai thé
5 Thu tuc cho phép héi dat chi nhanh hoac van phong dai
dién
7 Thu tuc cho phép hoi hoat dong tro lai sau khi bi dinh

chi ¢ thoi han
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Phan 11

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

Cac cum tir viét tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC;

- Cong chirc mot ctra: CCMC;
- Thu tuc hanh chinh: TTHC;

- T6 chirc, bién ché va Cai cach hanh chinh: TCBC&CCHC.

1. Nhom 02 TTHC:

- Thu tuc cho phép héi dat chi nhanh hodc van phong dai dién;

- Thu tuc cho phép hoi hoat dong tro lai sau khi bi dinh chi ¢é thoi han.

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 30 ngay lam viéc.

\ Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thure hién thue hién
- Tiép nhén ho so va ghi ‘giéy bién nhén, hen CCMC ctia S&
B1 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur; Noi vu tai 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Vin thu S& Noi vu. TTPVHCC
B2 Sf}rnll}’}]/en ho so dén lanh dao S dé€ phan cong Van thu S6 Néi vy 0,5 ngay
B3 Lar\1h dao SAO’ phAan cong xu 1y hd so dén Lanh dao S6 Noi vu | 0,5 ngay
Phong chuyén mon
B4 Lanh dao Phong phan cong xir 1y hd so dén |  Linh dao Phong 0.5 nga
chuyén vién thuc hién TCBC&CCHC 0 NGy
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
théng b&o cho cd nhan/to chac trong thoi
han khdng qua 02 ngay, néu ro ly do;
B5 | Truong hop ho so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 10 ngay

thém, thong bao cho ca nhén{té chtrc trong
thoi han khéng qué 02 ngay keé tir ngay dugc
phan céng thu ly;

- Truong hop ho so dap Gng yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).

TCBC&CCHC




X Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thue hién thue hién
B6 Xem x¢t, trinh Lanh dao So quyét dinh hd Lanh dao Phong 01 nad
so guri 14y ¥ kién thdm dinh TCBC&CCHC gay
B7 | Duyét ho so gui 1iy ¥ kién thim dinh Lanh dao S6 Noivu | 01 ngay
B8 | Phat hanh van ban Van thu S6 Noi vu 0,5 ngay
B9 | Y kién thim dinh/tham gia xir Iy Caccoquannhd | g5 oy,
nudc co lién quan
510 Tong hop y kién tham dinh, d thao Béo cdo | Chuyén vién Phong 01 naa
tham dinh, van ban trinh UBND tinh TCBC&CCHC gay
Xem xét van ban xu ly cia chuyén vién | Lanh dao Phong 5
BL trinh, trinh Lanh dao S& TCBC&CCHC | 01Noay
B12 | Duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
B13 | Phat hanh van ban Van thu S6 Noi vu 0,5 ngay
B14 | Xem xét, quyét dinh UBND tinh 07 ngay
A x g L. A A x CCMC ctia So tai | Khong tinh
B15 | Tra két qua giai quyét; thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thue hién 30 ngay

2.Nhom 02 TTHC

- Thu tuc bo cdo td chie dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat
thuong caa hoi;

- Thu tuc hoi tu giai thé.

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 45 ngay lam viéc.




X Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, COMC ciia S¢
hen ngay trd két qud. Nhap hd so dién t; cua 5o :
Bl : g’y ‘ q ap ¢ N6i vu tai TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Van thu S¢ Noi vu.
B2 C}luyer} h,o so dén lanh dao S& dé phan Vin thu S Noi vu 0,5 ngay
cong xu ly
B3 Lar\lh dao Sf’ phfm cong xur 1y ho so dén Lanh dao S& Noi vu 0,5 ngay
Phong chuyén moén
B4 Lanh dao Phong phan cong xur 1y hd so dén Lanh dao Phong 05 nga
chuyén vién thyuc hién TCBC&CCHC 0 Ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap ng yéu
cau, théng b&o cho ca nhan/té chac trong
thoi han khdng qua 02 ngay, néu ro ly do;
gs |- Truong hop hd so can giai trinh va bo | Chuyén vién Phong 23 nad
sung thém, thdng bao cho ca nhan/to chuc TCBC&CCHC gay
trong thoi han khéng qua 02 ngay ké tur
ngay dugc phan cong thu ly;
- Truong hop ho so déap Gng yéu cau, thuc
hién budc tiep theo.
B6 Xem xét, trinh lanh dao S¢ quyét dinh ho Lanh dao Phong 01 naa
so giri 14y ¥ kién tham dinh TCBC&CCHC gay
B7 | Duyét ho so giri 1ay ¥ kién tham dinh Lanh dao S6 Noi vu | 01 ngay
B8 | Phat hanh van ban Van thu S6 Noi vu 0,5 ngay
B9 | Y kién thim dinh/tham gia xu Iy Cdc co quan nha 07 ngay
nudc co lién quan
5810 Tong hop ¥ kién thim dinh, dy thao bao | Chuyén vién Phong 01 naa
cdo thim dinh, van ban trinh UBND tinh TCBC&CCHC g8y
Xem xé&t van ban xu ly cua chuyén vién Lanh dao Phong \
BI1 | trinh, trinh anh dao S& TCBC&CCHC 01 ngay




" T T
B12 | Duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
B13 | Phat hanh van ban Van thu S& Noi vu 0,5 ngay
B14 | Xem xét, quyét dinh UBND tinh 07 ngay
B15 | Tra két qua giai quyét; thong ké, theo ddi CC_II\_/ITCP{:/ﬁJ CS g tai Iig?y?iitgmh
Tong thoi gian thuc hién 45 ngay

3. Nhom 03 TTHC
- Thu tuc thanh 1ap hoi;

- Thu tyc thdng bao ket qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét
dieu 1€ hoi;

- Thu tuc chia, tach; sat nhap; hop nhat héi.

Tong thoi gian thuc hién 01 TTHC: 60 ngay lam viéc.

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
: thuc hién thuc hién

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, COME cia S& N6
hen ngay tra két qud. Nhap ho so dién t; cua 5o Not vu ;

Bl C gwy ‘ q ap ¢ tai TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Van thu S¢ No6i vu.

B2 CAhuyer} hlo so dén lanh dao S& dé phéan Vin thu S Noi vu 0,5 ngay
cong xu ly

B3 Lar\lh dao Sfy phe}n cong xu ly ho so dén Lanh dao S& Noi vu 0,5 ngay
Phong chuyén mon

B4 Léanh dao Phong phén cong xu ly ho so Lanh dao Phong 05 naa
dén chuyén vién thyc hi¢n TCBC&CCHC 0 Ngay




TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
: thuc hién thuc hién
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong déap tng yéu
cau, théng bdo cho c& nhan/to chuc trong
thoi han khong qua 02 ngay, néu rd ly do;
g5 |- Truong hop ho so can giai trinh va bo | Chuyén vién Phong 38 naa
sung thém, thong bao cho c4 nhan/td chic | TCBC&CCHC gay
trong thoi han khéng qua 02 ngay keé tu
ngay dugc phan cong thu ly;
- Truong hop ho so dép Gng yéu cau, thuc
hién budc tiep theo.
B6 Xem xet, trinh Lanh dao S¢ quyét dinh ho Lanh dao Phong 01 naa
so giri 14y ¥ kién thdm dinh TCBC&CCHC gay
B7 | Duyét ho so gui 1y y kién tham dinh Lanh dao So Noi vu | 01 ngay
B8 | Phat hanh van ban Van thu Sé Noi vu 0,5 ngay
B9 | Y kién thim dinh/tham gia xir 1y Cdc co quan nha 07 ngay
nudc co lién quan
810 Tong hop ¥ kién thdm dinh, dy thao Bao | Chuyén vién Phong 01 naa
cdo thAm dinh, van ban trinh UBND tinh TCBC&CCHC gay
Xem xét van ban xur ly cta chuyén vién Lanh dao Phong s
BIL | trinh, trinh Lanh dao S6 TCBC&CCHC 01 ngay
B12 | Duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao So Noi vu 01 ngay
B13 | Phat hanh vén ban Vin the S Noivu | 0,5 ngay
B14 | Xem xét, quyét dinh UBND tinh 07 ngay
QA e Khoéng
1 Ee o ean S A . CCMC cua S¢ tai , .
B15 | Tra két qua giai quyét; thong ke, theo doi TTPVHCC tmé; ;ﬁol

Tong thoi gian thye hién

60 ngay
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