Phu luc I

NJC VA QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET
\NH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LINH VU'C

UOC VE HQOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
NOI VU, UBND CAP HUYEN TiNH LANG SON

SWSheo Quyét dinh 6 2229/0D-UBND ngay 11/12/2024
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOI BQO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA (08 TTHC)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (01 TTHC)

30 Tén tha tuc hanh chinh Ghi chi

1 | Tha tuc cdng nhan ban van dong thanh lap hoi

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (07 TTHC)

So

T Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

1 | Thu tuc cong nhan Ban van dong thanh 1ap hoi

2 | Thu tyuc thanh 1ap hoi

Thu tyuc béo cao t6 chire dai hoi thanh Iap, dai hoi nhiém ky, dai
hoi bat thuong cua hoi

Thu tuc thong béo két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé
duyét dicu I€ hoi

5 | Thu tuc chia, tAch; sat nhap; hop nhat hoi

6 | Thu tuc hoi tu giai thé

Thu tuc cho phép hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi
han
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Phan 11

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

Cac cum tir viét tat

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong: TTPVHCC;

- Cong chic Mot cura: CCMC,
- Tha tuc hanh chinh: TTHC;

- T6 chirc, bién ché va Cai cach hanh chinh: TCBC&CCHC;

- Co quan chuyén mén: CQCM.

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (01 TTHC)
1. Thi tuc cdng nhan ban van dgng thanh 1ap hdi

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc.

- Tréch nhié¢m Thai gian
T Trinh ty thu hign thue hign
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen .
S trs LAE oz AT LA AN e " | CCMC cua S¢ Noi 5
B1 | ngay tra ket qua. Nhap h dién tu; ) :
gay fra et fia. TNhap 1o so dien tu vutai TTPVHCC | O° M98y
- Chuyén ho so cho Van thu So.
B2 V;an t}lu’ SA(T Chlfye,n ho so dén Lanh dao So Van the So Noi va | 0,5 ngay
de phan cong xu ly
B3 Lal\lh dao Sﬂo phAan cong xu ly ho so dén Lanh dao S6 Noi vu | 0,5 ngay
Phong chuyén mon
B4 | Lanh dao Phong phan cong xir Iy ho so dén | Lanh dao Phong 0.5 nga
chuyén vién thuc hién TCBC&CCHC 0 NYaY
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dép ng yéu cau,
théng bdo cho cd nhan/to chic trong thoi
han khong qua 03 ngay, néu ro ly do;
B5 | - Truong hop hd so cn giai trinh va bd sung | Chuyén vién Phong |~ - ngdy

thém, thong bé&o cho ca nhér]/té chic trong
thoi han khéng qua 05 ngay ké tir ngay duoc
phan céng thu ly;

- Trudng hop hd so dap tng yéu cau, thuc

hién budc tiép theo.

TCBC&CCHC




. Trach nhiém Thai gian
Il Trinh ty thyc hign thyc hign
B6 Xem xét van ban xui ly cta chuyén vién | Lanh dao Phong 03 naa
trinh, trinh Lanh dao S& TCBC&CCHC gay
B7 | Duyét ho so, ky duyét vao vin ban lién quan | Lanh dao S¢ Noi vu | 03 ngay
B8 | Phat hanh van ban Vin thu 86 Ngi vy | 0,5 ngay
B9 | Xem xét, quyét dinh UBND tinh 05 ngay
AP Khéng
) 1A s it Ape tha & n ~ CCMC cua Sé¢ tal . \
B10 | Tra ket qua giai quyét; thong ké, theo doi TTPVHCC tlnh_ thoi
gian
Tong thoi gian thwc hién 30 ngay

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (07 TTHC)

1. Nh6m 02 TTHC:
- Thu tuc cOng nhan ban van dong thanh lap

hoi;

- Tha tuc cho phép hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi ¢é thoi han;

Tong thoi gian thuc hién 01 TTHC: 30 ngay lam viéc.

. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nheip hd so va ghi‘ giéy bién nhan, hen
B1 | ngay tra két qua; nhap ho so dién tir; CCMC cép huyén | 0,5 ngay
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong Néi vu.
A A 1 A Lanh dao Phong s
B2 | Phéan cong xtur ly ho so NGi vu Cap huyen 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap (ing yéu cau:
thdng bao cho ca nhan/ to chirc, néu rd ly do; Cong chirc
B3 | - Trudng hop hd so can giai trinh va b sung Phong Noi vu 23,5 ngay

thém: thong bao cho c& nhan/ t6 chuc;

- Truong hop ho so dap img yéu cu, thyc
hién budc tiép theo.

cap huyén




. Trach nhiém Thai gian
T Trinh ty thyc hign thyc hign
Xem xét van ban xu ly, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong \
B4 . ’ : i 02 nga
UBND huyén No6i vu cap huyén 9y
e 1 IR T Lanh dao UBND .
B5 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan chp huyén 03 ngay
B6 | Phét hanh, chuyén van ban xir ly Bo phan Vanthu | 0,5 ngay
, o CCMC cap Khong
B7 | Tra ket qua giai quyét; thong ké, theo doi huyén/Phong tinh thoi
chuy&n mon gian
Téng thai gian thuc hién 30 ngay

2. Nhom 02 TTHC:

- Thu tuc b&o céo to chirc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat
thuong cua ho;

- Thu tuc hoi tu giai thé.

Tong thoi gian thue hién 01 TTHC: 45 ngay lam viéc.

X Trach nhiém Thoi gian
Ll Trinh tyr thuc hién thuc hién
Bl |- Tiép nhan h?) so va ghi gidy bién nhan, hen ) )
ngay. Nhap ho so dién tir; CongA’chlLlrc ]?PMC 01 ngay
Ly cap huyén
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Noi vu. puye
A A s 1o 1A Lanh dao Phong s
B2 | Phan cong xtr 1y ho so N&i vu 0,5 ngay
Tham dinh ho so
- Tham muu thyc hién quy trinh ly y kién
cac co quan c6 lién quan, tong hop cac y
B3 | kién gop ¥, dé nghi bd sung hod so (néu co).
Truong hop khong dong ¥ ¢ van ban tra 10i A o Phe
va néu rd ly do. Cong chic Phong | 47 ngay
\ A (o A A Noi1 vu
- Truong hop hé so dap tng yéu cau, thyuc
hién budc ti€p theo.
B4 | Xem xét van ban xu Iy cuia cong chic ~ \
chuyén Lanh dao phong, trinh Linh dao Lanhl\? giovll’lhong 03 ngay
UBND huyén T




X Trach nhiém Thoi gian
1T Trinh ty thue hién thue hién
B5 | Duyét ho so/ ky van ban xir Iy

- Ne}l dong y: ky duyét vao van ban lién Chii tich UBND ‘
acen : : cap huyén 03 ngay
- Néu khong ddng ¥: chuyén lai Lanh dao P uye
Phong xtr 1y.
B6 | Dong dau, chuyén vin ban xir ly Bo phan van thy | 0,5 ngay
Tra két qua giai quyét. CCMC cép huyén/ K hong_
B7 ) A ~ X AT tinh thoi
Thong ké, theo doi. Phong chuyén mon gian
Tong thoi gian thuc hién 45 ngay
3. Nhndbm 03 TTHC
- Thu tuc thanh lap héj,
- Thu tuc thdng bao két qua dai hoi va phé duyét doi tan hoi, phé duyét diéu 1¢ hoi;
- Thu tuc chia, tach; sat nhap; hop nhat hoi.
Tong thoi gian thue hién 01 TTHC: 60 ngay lam viéc.
X Trach nhié¢m Thai gian
T Trinh tw thuc hign thuc hign
- Tiép nhan ho so va ghi giay bién nhan, hen
B1 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; CCMC céap huyén | 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Vin thu S¢
B2 | Van thu chuyén hd so dén Lanh dao Phong | B0 phan van thu N
R AN A _— 0,5 ngay
de phan cong xu ly
B3 | Lanh dao Phong phan cong xir Iy hd so Lanh dao Phong \
N 0,5 ngay
No1 vu
B4 | Lanh dao Phong phéan cong xir Iy hd so dén | Lanh dao Phong \
A n oA N 0,5 ngay
chuyén vién thuc hién No1 vu
Tham dinh hb so:
- Truong hop ho so khong dép g yéu cau,
théng bdo cho ca nhan/té chirc trong thoi Cone chitc Phon
B5 | han khéng qua 03 ngay, néu rd ly do; gNéi vu & 1515 ngay

- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung
thém, thdng bao cho ca nhan/té chuc trong
thoi han khéng qua 05 ngay ké tir ngay duoc




N Trach nhiém Thai gian
Il Trinh ty thyc hign thyc hign
phan céng thu ly;
- Truong hop hd so dap (ing yéu cau, thuc
hién budc tiep theo.
Xem x¢ét van ban xu ly cua cong chirc ~ \
B6 |chuyén Lanh dao phong, trinh Linh dao Lanhl\(ligio Phong 03 ngay
UBND huyén LV
B7 Duyét h so, ky duyét vao van ban lién quan | Chu tich UBND 03 ngay
cap huyén
B8 | Phat hanh van ban B6 phan van thu 0,5 ngay
R S S . CCMC cép huyén/ | Khdng tinh
B9 | Tra ket qua giai quyét; thong ké, theo doi Phong chuyén mon | thoi gian
Tong thai gian thuc hién 60 ngay
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