Phu luc 11

iNH THEO CO CHE MOT CUA LINH VU'C NUOI CON

i OCIRR AM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP, UBND CAP

} E EN UBND CAP XA TINH LANG SON
yet dinh so 819 /0P-UBND ngay)5thang 5 nam 2024
cua Chu tich UBND ftinh Lang Son)

Phan |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NQI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (02 TTHC)

TT

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi chu

Pang ky lai viéc nudi con nudi c6 yéu td nudc ngoai

Giai quyét viéc ngudi nudc ngoai thuong tra & Viét Nam nhén tré em Viét Nam
lam con nudi

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (01 TTHC)

TT

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi chu

Ghi vao sé ding ky nu6i con nudi viéc nudi con nudi da dugc giai quyét tai co
quan c6 tham quyén cta nudc ngoai

C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (02 TTHC)

TT

Tén thi tuc hanh chinh

Ghi chu

bang ky viéc nudi con nudi trong nudc

Pang ky lai viéc nudi con nudi trong nudc
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Phén II
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

CAC CUM TU VIET TAT:

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Cong chirc Mot cura: CCMC

- Hanh chinh tu phéap va Bb trg tu phap: HCTP&BTTP
- Uy ban nhén dan: UBND

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (02 TTHC)
1. Ping ky lai viéc nudi con nudi c6 yéu té nwéc ngoai

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéce x 08 gio = 24 gio.

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 05 ngay lam viée; thoi gian da cdt giam: 02

ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
- quep ntlan Po S0'va g%n giay bién nhan, hen ngay tra két CCMC tai .
B1 | qua. Nhap ho so dién tu. TTPVHCC 02 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong HC-BTTP.
A A 1o 1A Lanh dao Phong "
B2 | Phan cong xur Iy ho so HCTP&BTTP 01 gio
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho6 so khong dap ing yéu cau, thong bao
cho cé nhan/t6 chuc trong thoi han khong quéa 08 gio lam
viéc k¢ ttr khi nhan ho so, néu 13 ly do.v Chuvan vien Phon
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong H%ZTP &BTTP g 08 gio
bao cho ca nhan/td chirc khong qué 08 gid lam viéc ke tir
khi nhan duoc h{) SO. .
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, du thao van ban
giai quyét trinh Lanh dao phong.
B4 Xem xét ho so, vin ban cua chuyén vién trinh, trinh Lanh | Lanh dao Phong 04 oidy
dao S& HCTP&BTTP g
BS Duyc;Xt ho so,wvan ban cua Phong HCTP&BTTP trinh, Lanh dao S& 04 gic
chuyén cho Van thu
B6 Vao s6 van ban, dong dau; chuyén két qua giai quyét Vin thu 05 gic

TTHC cho CCMC




. Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
g7 | -Tra két qua giai quyét. TCTCpl\\/I/ﬁ éaé Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. thoi gian
Téng thoi gian giai quyét 24 gio

2. Giai quyét viéc ngudi nwéc ngoai thuong tri ¢ Viét Nam nhén tré em

Viét Nam lam con nuoi

Téng thoi gian thye hién TTHC: 50 ngay

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh tir thuc hién thuc hién
_ T A A A \ . A A A \ 5 A
iep 11132.111 !}0 S0 va g%n gidy bién nhan, hen ngay tra két CCMC tai ‘
B1 | qua. Nhép ho so di¢n tur. TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong HC-BTTP.
A A 1o 1A Lanh dao Phong s
B2 | Phan cong xur 1y ho so HCTP&BTTP 0,5 ngay
35 ngay
Tham dinh hd so: ‘ (trong do:
- Truong hop hd so khong dap ung yéu cau, thdng bao T thgmn
cho cé nhan/to chure trong thoi han khong qué 02 ngay ké ”h‘”i”%
tir khi nhan hd so, néu 16 1y do. nguoi éle"
- Trudng hop hd so can giai trinh va bo sung thém, thong ql{an t ."i!y
, Y A N A , A in . doi y kiéen
B3 bdo cho ca nhan/td chuc trong thoi han khong qua 02 | Chuyén vién Phong ding § vé
ngay keé tir khi nhan ho so. HCTP&BTTP vide cho
- l’"ru(‘mg' hop ho so dép ung yéu céu:' o ré em lam
Lay y kién cua nhitng nguoi co lién quan; Thoi gian con nudi
nhirng ngudi lién quan thay doi y kién dong y vé viéc cho nuée ngodi

tré em lam con nudi nudc ngoai; du thdo van ban giai
quyét trinh Lanh dao phong.

la 15 ngay
tr dwoc ldy

¥ kién)
B4 | Xem )fét hd so, vin ban cua chuyén vién trinh, trinh Lanh | Lanh dao Phong 05 ngay
dao S¢ HCTP&BTTP
Duyét hd so, van ban ctia Phong HCTP&BTTP trinh, ~ \ X
BS chuyén cho Vin thu Sé Lanh dao So 05 ngay
B6 Vao s6 van ban, dong dau; chuyén két qua giai quyét Vin thu 04 ngay

TTHC cho CCMC




. Trach nhi¢m Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
g7 | - Tra két qua giai quyét. CCMC tai Khong tinh
- Théng k&, theo dai. TTPVHCC thoi gian

Téng thoi gian giai quyét 50 ngay

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (01 TTHC)

1. Ghi vao So dang ky nudi con nuéi viéc nudi con nuéi da dwgce gidi quyet

tai co quan c6 tham quyeén ciia nuwdc ngoai
* Trwong hop khong cdn xdc minh

Tong thoi gian thyc hién TTHC: Ngay trong ngy tiép nhan hd so (08 gio)

X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhan hé so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két )

B1 | qua. Nhép ho so dién tur. CCMC cap huyén 0,5 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Tu phap.

A A . 1es 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong Tu phap 0,25 gio
Tham dinh ho so:

- Truong hop ho so khong dap ting yeéu cau, thong bao cho

ca nhan/t6 chire trong thot han khong qua 04 gio lam viée ké

tir khi nhan ho so, néu rd ly do. A in o
\ A A Tl | LA A , Chuyén vién 05 gio

B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo sung, thong bao Phone Tu phi
cho cd nhan/to chuc trong thoi han khong qua 04 gio lam g tuphap
viéc ké tir khi nhan ho so. .

- Truong hop ho so dap ing yéu cau: du thao van ban ket
qua giai quyet TTHC.

B4 Xem x¢&t ’Vén ban xu ly cua chuyén vién, trinh Lanh dao Lanh dao 01 sis
UBND cip huyén Phong Tu phap &
Duyéch solkj vanbanxulf: Lanh dgo .

BS5 | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan. UBND cp huvén 01 gio
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xir Iy. b iyt

B6 Vao sé van ban, dong dau; chuyén két qua giai quyét Van thu 0.25 ity
TTHC cho CCMC UBND cép huyén | <> 8
- Tra két qua giai quyét. £ .| Khéng tinh

B7 | Théng ké, theo doi. CCMC caphuyén |~ i aian

Tong thoi gian thue hién 08 gio




* Trwong hop cdn xdac minh

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 02 ngay 1am viée x 8 gio = 16 gio

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 03 ngdy lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02

ngay lam viéc)

. Trach nhi¢ém Thoi gian

T Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhan hé so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két )

B1 | qua. Nhép ho so dién tu. CCMC cap huyén 0,5 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Tu phép.

A A 1A Lanh dao .\

B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong Tu phap 0,25 gio
Tham dinh hd so:

- Truong hop ho so khong dap ting yeéu cau, thong bao cho
ca nhan/td chure trong thoi han khong qué 08 gio 1am viée ké
tr khi nhan ho 50, néu ‘r6 ly do. ? Chuvan vian

B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va b sung, thong bao Ph(‘)nyTu: hé 12 gio
cho cé nhan/td chue trong thoi han khong qua 08 gio lam g tuphap
viéc k¢ tir khi nhan ho so.

- Truong hop ho so dap ung yéu cau: dy thao van ban két
qua giai quyet TTHC.

B4 Xem x¢&t ’Vén ban xu ly cua chuyén vién, trinh Lanh dao Lanh dao 02 sis
UBND cip huyén Phong Tu phap &
Duyét ho so/ky van ban xur 1y Lanh dao .

B5 | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan. UBND cp huvén 01 gio
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xtr 1. p AUy

g6 | Vao s6 van ban, dong dau; chuyén két qua giai quyét Van thu 0.25 gid
TTHC cho CCMC UBND cip huyén | -8
- Tra két qua giai quyét. x ~_ | Khéng tinh

B7 1 Théng ké, theo doi. CCMC cap huyén | = i oian

Tong thoi gian thue hién 16 gio
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA (02 TTHC)

1. Pang ky viéc nudi con nuéi trong nuwéc

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 30 ngay; thoi gian da cdt giam: 10 ngay)

. Trach nhi¢ém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két
B1 | qua. Nhap ho so dién tur. ’ CCMC cap xa 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho cong churc Tu phap - HO tich cap xa.
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap ting yeéu cau, thong bao cho
ca nhan/to chirc trong thoi han khong qua 02 ngay ke tr khi
nhan ho so, néu rd ly do. q Cong chic Tu
B2 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo sung, thong bao phép - HO tich 15 ngay
cho ca nhan/to chue trong thoi han khong qua 02 ngay ke tur cap xa
khi nhan ho so.
- Truong hop ho so dap ung yéu cau: du thao van ban két
qua giai quyet TTHC.
Duyét h‘é) so/ky van ban xur 1y:
B3 |- Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan. Lanh dao 04 nad
- Néu khong dong y: Chuyén lai cong chuae Tu phap - HO UBND cap xa gay
tich cap xa.
Bq | Vao s6 vin ban, dong dau; chuyén két qua giai quyét Van thu 0.5 naa
TTHC cho CCMC UBND cp xd 0 NgaY
- Tra két qua giai quyét. Lo Khéng tinh
BS | Théng ké, theo doi. CCMCedpxa | 5 vian
Tong thoi han giai quyét 20 ngay
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2. Pang ky lai viéc nudi con nuéi trong nwéc

Téng thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay lam viée x 8 gio = 24 gio

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 05 ngdy lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02

ngay lam viéc)

. Trach nhi¢ém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhan hé so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két )
Bl | qua. Nhép ho so dién tu. ’ CCMC cap xa 03 gio
- Chuyén ho so cho cong churc Tu phap - HO tich cap xa.
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap ing yéu cau, thong bao cho
ca nhan/t6 chirc trong thot han khong qua 08 gio lam viéc ké
tir khi nhén ho so, néu 16 ly do. q Cong chirc Tu.
B2 | - Truong hop ho so cén giai trinh va bd sung, thong bao phap - H¢ tich cap 16 gio
cho c& nhan/to chue trong thoi han khong qua 08 gio lam xa
viéc ké tir khi nl}én ho so. ‘ ,
- Truong hop ho so dap ung yéu cau: dy thao van ban két
qua giai quyet TTHC.
Duyét ho so/ky van ban xi Iy
B3 | Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan. Lanh dao 04 i
- Néu khong dong y: Chuyén lai cong chitc Tu phap - H UBND cap xa &
tich cap xa.
Bq | Vao s van ban, dong dau; chuyén két qua giai quyét Vin thu 01 wid
TTHC cho CCMC UBND cép xa &
- Tra két qud giai quyét. . . | Khéng tinh
B3| Théng ke, theo ddi. CCMCelpxa | thoi gian
Tong thoi han giai quyét 24 giv
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