. Phu luc 11 ] ) .
Y TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
LO CHE MOT CUA LINH VUC DI SAN VAN HOA VA

uyét dznh s6 906/QB UBND ngay 22 /512024
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phin I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH

NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA (14 TTHC)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (12 TTHC)

TT Tén thu tuc hanh chinh Ghi cha
I Linh vyec di sdn van héa (09 TTHC)
01 | Thu tuc dang ky di vat, c6 vat, bao vat quéc gia
Thii tuc cap phép cho ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, t6 chirc, ca
02 | nhan nudc ngoai tién hanh nghién cru suu tim di san vin hoa phi vat thé
tai dia phuong
03 | Thi tue xac nhan du diéu kién duoc cap gidy phép hoat dong ddi véi bao
tang ngoai cong lap
04 | Thu tuc cép chtirng chi hanh nghé mua béan di vat, cd vat, bao vat quéc gia
05 | Thu tuc cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh gidam dinh c6 vat
06 | Thu tuc cap chimg chi hanh nghé tu b di tich
07 | Thu tuc cép lai chimg chi hanh nghé tu b di tich
08 | Thu tuc cap gidy chitng nhan du diéu kién hanh nghé tu bo di tich
09 | Thu tuc cép lai gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé tu bo di tich
Il | Linh vuc Gia dinh (03 TTHC)
01 Cip le*m.déu Gidy chimg nhan déng ky thanh 1ap cta co s& cung cip dich
vu trg giup phong, chong bao luc gia dinh
02 Cép lai Gidy ching nhan dang ky thanh 1ap cta co s cung cap dich vu

trg gitip phong, chong bao luc gia dinh
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Cép dbi Gidy chimg nhén dang ky thanh 1ép cta co s¢ cung cap dich vu
trg gitip phong, chong bao luc gia dinh

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (02 TTHC)

TT Tén thu tuc hanh chinh Ghi cha
Linh vuc Gia dinh (02 TTHC)

01 | CAm tiép xuc theo Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan déin cép xa

02 | Hiy bo Quyét dinh cam tiép xuc

Phan II
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

C4c cum tir viét tat:

- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Tiép nhén va tra két qua: TN&TKQ

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Quan ly Van hoa va Gia dinh: QLVH&GD

- Nhan vién buu dién: NVBD

- Vian hoa, Thé thao Du lich: VHTTDL

- Cong chtrc mdt ctra: CCMC

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (09 TTHC)

I. Linh vwe Di sdn Van hoa
1. Thi tuc dang ky di vat, co vat, bao vat quoc gia

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc
(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 15 ngay lam viée; thoi gian da cdt giam: 05

ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen A , .
BL | gay tra két qua. Nhap ho so dién i, Cong chuc 0.5 ngay
. TN&TKQ/NVBD
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD.




X Trach nhi¢ém Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thwe hi€én

A A y1s 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xtr Iy ho so Phong QLVH&GD 01 ngay
Tham dinh hé so:

- Truong hop hd so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td chuc trong thoi han
khéng qua 02 ngay, néu rd ly do.

B3 | - Truong hop hd so can giai trinh va bd sung \Chuyén vién 04 ngay
thém, thong bdo cho ¢4 nhan/td chirc trong thoi | Phong QLVH&GD
han khong qué 01 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly.

- Trudng hop, hd so dap ung yeu cau: xay dung
du thdo van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 02 nai
trinh Linh dao S& QLVH&GD gay
Duyét ho so, ky van ban xir 1y:

o - llj\ileuigiapuu%% yéu cau: Ky duyé¢t vao van ban ket Lanh dao S& 0 e
aua giat quyet ‘ ﬁ VHTTDL 2y
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xu ly.

B6 Dong déu, phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu 0.5 na
giai quyét cho Cong chirc TN&TKAQ. S& VHTTDL 0 NgaYy

qy |~ T két qua gidi quyét. Cong chiic Khong tinh
- Théng ké, theo dbi. TN&TKQ/NVBD thot gian

10 ngay

Tong thai gian thue hién

lam viéc
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2. Thii tuc cip phép cho ngwoi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chire, ca
nhin nuwéc ngoai tién hanh nghién ciru swu tam di sdn van héa phi vat theé tai dia
phuong

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thwe hién

Bl |- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen Cong ch
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. ong chuc :

gay ) ‘Aqu .Np 3 TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD.
A A o 1o 1A Lanh dao Phong X

B2 | Phan cong xtr Iy ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khong dap tmg yéu cau,

thong bao cho ca nhan/td6 chuc trong thoi han

khéng qua 03 ngay, néu ré ly do.

- Trudong hop hd so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 5

B3| 2 A ey = 05 ngay
thém, thong bio cho ca nhan/to chirc trong thoi QLVH&GD
han khong quéd 02 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly.

- Truong hop, ho so dap ng yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 02 nai
trinh Linh dao S& QLVH&GD gay
Duyét ho so, ky vian ban xir 1y:

a5 - Llj\geuigﬁpuuré% yéu cau: Ky duyét vao van ban két Lanh dao So o1 ne
qua giai quUyet ‘ q VHTTDL 92y
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur 1y.

B6 Dong deiu, phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu 01 naa
giai quyét cho Cong chire TN&TKQ S& VHTTDL gay

57 |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Théng ké, theo dbi. TN&TKQ/NVBD thoi gian

10 ngay

Tong thai gian thue hién

lam viéc
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3. Thi tuc xac nhin da diéu kién cip gidy phép hoat dong ddi v6i bao tang
ngoai cong lap.

Téng thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay 1am viée

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 05
ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh tw thuc hién thuc hién

Bl | Tlep th?n h? so va %hl sy b}en nhan, hen Cong churc 0,5 ngay
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. TN&TKQ/NVBD
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLVH&GD.

A A o 1en 1A Lanh dao s

B2 | Phan cong xtr Iy ho so Phong QLVH&GD 01 ngay
Tham dinh hd 50" ‘

- Truong hop h6 so khong dap ung yéu cau,
thong bio cho ca nhan/td6 chuc trong thoi han
khong qua 02 ngay, néu rd ly do. 7

B3 |~ Truong hop ho so cén gidi trinh va bd sung Chuyén vién 04 noi
thém, thoéng bao cho ca nhan/to chirc trong thoi Phong QLVH&GD gay
han khong qué 01 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly.

- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: xay dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).

B4 Xem x¢€t van ban xu 1y cia chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 02 nai
trinh Linh dao S& QLVH&GD gay
Duyét ho so, ky van ban xir 1y ,

- Néu dap tng yéu cau: Ky duy¢t vao van ban két Lanh dao S& \

B5 | qua giai quyét. VHTTDL 02 ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xtr 1y.

B6 Dong déu, phat hanh vian ban, chuyén két qua Van thu 0.5 naa
giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ. S6 VHTTDL 2 NGay

B7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chure Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian

10 ngay

Tong thoi gian thye hién

lam viéc
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4. Thi tuc cAp chirng chi hanh nghé mua ban di vat, ¢é vit, bio vat qudc

gia
Téng thoi gian thye hién TTHC: 21 ngay
(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 30 ngay; thoi gian da cdt giam: 09 ngay)
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
Bl |- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen C6 he
ngay tra} két; qua. thfin ho so dié‘n tr. N &"(l)“rII(gQC /I\III\(;BB 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD.
A A s 1o 1A Lanh dao Phong X
B2 | Phan cong x1r Iy ho so QLVH&GD 01 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dap tmg yéu cau,
théng b&o cho ca nhan/td chic trong thoi han
khéng qua 03 ngay, néu ré ly do.
g3 | - Truong hop hd so can giai trinh va b6 sung | Chuyén vién Phong 10 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/to chic trong thoi QLVH&GD
han khong qué 02 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly.
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau: xay dung
du thdo van ban (két qua giai quyét).
B4 Xem xét van ban xtr ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 3,5 ngay
trinh Lanh dao So QLVH&GD ’
Duyét ho so, ky van ban xir 1y:
- Néu déap g yéu cau: Ky duyét vao van ban két Lanh dao Sé
BS qua,glal quyet. ‘ o VHTTDL 05 ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.
B6 Dong déu, phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu 01 naa
giai quyét cho Cong chire TN& TKQ S6 VHTTDL gay
a7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Théng ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian
Tong thai gian thue hién 21 ngay
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5. Thi tuc cip gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh giam dinh cb vat.

Téng thoi gian thye hién 01 TTHC: 10 ngay 1am viéc .

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc; thoi gian da cdt gidam: 05
ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hién thue hién

gy |- Tiép nbdn b0 so v ghi eidy bien nbdn. ben | oo chge | 0 ngay
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. TN&TKQ/NVBD
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLVH&GD.

A A . 1 1A Lanh dao Phong X

B2 | Phan cong x1r Iy ho so QLVH&GD 01 ngay
Tham dinh hd 50" .

- Truong hop hé so khong dap ung ylu cau,
thong bao cho ca nhan/td6 chuc trong thoi han
khéng qua 02 ngay, néu ro ly do.

B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung | Chuyén vién Phong 04 noix
thém, thong bao cho ca nhan/to chtrc trong thoi QLVH&GD gay
han khong quéd 01 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly.

- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: xay dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xtr 1y cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 02 naa
trinh Linh dao S& QLVH&GD gay
Duyét ho so, ky van ban xir 1y: ,

- I\[eu.fi.alp ung yéu cau: Ky duyét vao van ban két Lanh dao S& \

B5 | qua giai quyet. . q VHTTDL 02 ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur 1y.

B6 |- Ban hanh van ban dién tur. Vian thu/Cong chuc 0.5 nad
- In két qua, déng diu. TN&TKQ 0 NYaY

B7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chure Khéng tinh
- Thong k&, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian

10 ngay

Tong thoi gian thye hién

lam viéc
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6. Thii tuc cAp chirng chi hanh nghé tu bd di tich.

Téng thoi gian thye hién TTHC: 04 ngay 1am viéc.

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 01
ngay lam viéc)

Trach nhiém

Thoi gian

T Trinh ty thue hién thue hién
81| Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen Cone chi
ay tra két qua. Nhap ho so dién tir. ong chue :
ngay ril ekqua 2_in 0 so 1¢P u TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD.
A A . 1es 1A Lanh dao Phong 5

B2 | Phan cong xtr Iy ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td6 chuc trong thoi han
khéng qua 0,5 ngay, néu ro ly do.

g3 | - Truong hop hd so can giai trinh va b6 sung | Chuyén vién Phong 01 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/to chic trong thoi QLVH&GD
han khong qua 0,5 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly.

- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau: xay dung
du thdo van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xtr ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 0.5 naa
trinh Lanh dao S& QLVH&GP > Ngay
Duyét ho so, ky van ban xir 1y:

a5 - Llrleuifi?puuri% yéu cau: Ky duyét vao van ban ket Lanh dao So o1 ra
dua giai quyet , - VHTTDL gay
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.

56 | Pong ddu, phat hanh van ban, chuyén két qua Vin thu 0.5 naa
giai quyet cho Cong chirc TN&TKQ S¢ VHTTDL > Ngay

B7 | - Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Théng ké, theo dbi. TN&TKQ/NVBD thoi gian

04 ngay

Tong thai gian thuce hién

lam viéc
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7. Thi tuc cip lai chirng chi hanh nghé tu bd di tich (thwe hién theo co ché
“4 tai chd”)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 04 ngay 1am viéc.

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 01
ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh tw thuc hién thuc hién

BL | Tlep vnh?n h? s0° va %hl gidy b}en nhan, hen Céng chitc ‘
ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tur. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD.

A A \ 17 A Lanh dao Phong \

B2 | Phan cong xtr Iy ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh hd 50" .

- Truong hop hé so khong dap ung yeu cau,
thong bao cho ca nhan/td chuc trong thoi han
khong qua 0,5 ngay, néu ro ly do. 7

B3 |~ Trudng hop ho so can giai trinh va bd sung | Chuyén vién Phong 01 naa
thém, thong bao cho ca nhan/td chirc trong thoi QLVH&GD gay
han khong qua 0,5 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ ‘

- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xtr ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 0.5 naa
trinh Lanh dao So QLVH&GP > Ngay
Duyét ho so, ky van ban xt Iy: ,

- I\!eu_fi_zlp ung yéu cau: Ky duyét vao van ban ket Lanh dao S& \

B5 | qua gial quyet. . ﬁ VHTTDL 01 ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.

B6 |- Ban hanh van ban dién tu. Van thu/Cong chtrc 0.5 naa
- In két qua, dong déu. TN&TKQ > Ngay

B7 | -Tra két qua giai quyét. Cong churc Khéng tinh
- Thong k&, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian

04 ngay

Tong thoi gian thye hién

lam viéc
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8. Thii tuc cip gidy chirng nhan du diéu kién hanh nghé tu bd di tich.
Téng thoi gian thye hién TTHC: 07 ngay 1am viéc.

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 03
ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hién thue hién

81| Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen Cone chi

sv trd ket qud. Nhap ho so dien i, ong chuc \
ngay r? ekqua aNp 0 SO 1¢‘n TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD.

A o 1 1A Lanh dao Phong \

B2 | Phén cong xtr 1y ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khong dap tmg yéu cau,
thong bio cho ca nhan/td6 chuc trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu ré ly do.

g3 | - Truong hop hd so can giai trinh va b6 sung | Chuyén vién Phong 3,5 ngay
thém, thdng bao cho ca nhan/to chirc trong thoi QLVH&GD ’
han khong quéd 01 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly.

- Truong hop, ho so dap ng yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 01 naa
trinh Lanh dao So QLVH&GP gay
Duyét ho so, ky vian ban xir 1y:

- - Llj\geuigiapuu%% yéu cau: Ky duyét vao van ban ket Lanh dao S& o1 e
duia glat Gayet ‘ - VHTTDL 92y
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xu ly.

B6 bong déu, phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu 0.5 nai
giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ S6 VHTTDL > Ngay

87 |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Théng ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian

Tong thai gian thuce hién 97 ng.aAy
lam vié€c
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9. Cép lai gidy chirng nhan da diéu kién hanh nghé tu bé di tich (thwc hién
theo co ché “4 tai ch6”)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viée

Trach nhiém

Thoi gian

T Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhé}n hd so va ghi gi'fly bién nhan, hen

B1 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. Cong chuce 05 naa
- Chuyén hd so cho linh dao Phong| TN&TKQ/NVBD 2 NGay
QLVH&GD.

A A 1o 1A Lanh dao Phong X

B2 | Phan cong xtr Iy ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh ho so:

- Trudng hop hod so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chuc trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu rd ly do.

g3 | - Truong hop ho so can gii trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 02 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi QLVH&GD
han khong qua 01 ngay ké tir ngdy dugc phan
cong thu ly.

- Truong hop, hd so dap ung yéu péu: xay dung
du thdo van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 0.5 nad
trinh Lanh dao S& QLVH&GP 2 Ngay
Duyét ho so, ky van ban xir 1y:

o [< él;'elilj fali)éiunjg }é/::.u cau: Ky duyét vao van ban Lanh dao S& o1 n

Jua gial quyEL ‘ s VHTTDL 9ay
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xu ly.

86 | Ban hanh van ban dién tir. Vian thu/Cong churc 05 naa
- In két qua, déng déu. TN&TKQ o

87 |- Tra két qua giai quyét. Cong churc Khéng tinh
- Théng ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian

05 ngay

Tong thoi gian thye hién

lam viéc
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Il. Linh vue Gia dinh (03 TTHC)

1. Cép lan dau Gié)'f chitng nhian ding ky thanh ldp cia co sé cung cap
dich vu trg gitp phong, chong bao lyc gia dinh

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hi€én thue hién
- Tlep nhan hod so va ghi gidy bién nhan, hen ngay . , 0.5 naa

Bl tra két qua. Nhap hd so dién tu. TNE,(FII(g QC/}II\III\(;BD > NGy
- Chuyén hé so cho lanh dao Phong QLVH&GD.

A A \ 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong x1r Iy ho so Phong QLVH&GD 01 ngay
Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khong hop I¢, huong dan hoan
thién ho so ca nhan/té chic ngay khi tiép nhan
truc tlep D6i voi hd so giri bang buu dién hoic Chuvén vién
B3 | truc tuyén trong thoi han khong qua 05 ngay phai oy 04 ngay
C o v . N ~ | Phong QLVH&GD
c6 van ban thong bao cho nguodi gii hd so, néu ro
ly do.
- Trudong hop, ho so dap ung yéu cau: xay dung dy
thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong 02 nai
Lanh dao S& QLVH&GP gay
Duyét hd so, ky van ban xr 1y:

a5 - LIj\elleui fiapuugtg yéu cau: Ky duyét vao van ban két Lanh dao S& 02 n
dua grat quyet ‘ - VHTTDL 9ay
- Néu khong dap ung yé€u cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.

B6 bong dau, phat hanh vin ban, chuyén két qua giai Van thu 0.5 nai
quyét cho Cong chitc TN&TKAQ. S6 VHTTDL 2 NGay

87 |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Théng ké, theo dbi. TN&TKQ/NVBD |  thoi gian

10 ngay

Tong thoi gian thye hién

lam viéc
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2. Cép lai Gidy chirng nhin diing ky thanh ldp caa co sé cung cip dich vu
trg giup phong, chong bao luc gia dinh.

Téng thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay lam viée x 8 gio = 24 gid

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thwe hi€én thue hién
- T1ep nhan ho so va ghi gidy bién nhén, hen ngay A ) N

B1 | tra két qua. Nhap hd so dién tur. Cong chuce 04 gio

TN&TKQ/NVBD
- Chuyén hé so cho lanh dao Phong QLVH&GD.
A A 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xttr 1y ho so Phong QLVH&GD 02 gio
Tham dinh hd so:

- Truong hop ho so khong hop 18, huéng dan hoan

thién ho so cd nhan/td6 chuc ngay khi ti€p nhan

truc ti€p. D61 vo1 hd so gui bang buu dién hoac A n

X . n . . . Chuyén vién .
B3 | truc tuyén trong thoi han khong qua 01 ngay phai . 08 gio
< 1a 1 . NS ~ ~ | Phong QLVH&GD

c6 van ban thong bao cho nguodi gui hd so, néu ro

ly do.

- Trudng hop, ho so dap tmg yéu cau: xdy dung du

thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong 04 oidy
Lanh dao S6 QLVH&GD &
Duyét ho so, ky van ban xir 1y:

- - LIj\elleui ;apuuré}tg yéu cau: Ky duyét vao van ban két Lanh dao S& 04 e
fuia Giat quyet ‘ q VHTTDL &

- Néu khong dap ung yé€u cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xu ly.

B6 Dong dau, phat hanh van ban, chuyén két qua giai Van thu 02 oid
quyét cho Céong chirc TN&TKQ. S¢é VHTTDL &

gy |~ Trd két qua giai quyet. Cong chire Khong tinh
- Théng ké, theo dbi. TN&TKQ/NVBD thoi gian

24 giv

Tong thoi gian thye hién

lam viéc




14

3. Cap d6i Gidy chirng nhan diing ky thanh 1ap ciia co sé cung cip dich vu
trg giup phong, chong bao luc gia dinh.

Téng thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay 1am viée

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thwe hi€én thue hién

BL |- T1ep nhan ho so va ghi gidy bién nhén, hen ngay Céng chitc 0,5 ngay
tra két qua. Nhap hd so dién tur. TN&TKQ/NVBD
- Chuyén hé so cho lanh dao Phong QLVH&GD.

A A 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xttr 1y ho so Phong QLVH&GD 01 ngay
Tham dinh hd so:

- Truong hop ho so khong hop 18, huéng dan hoan
thién h6 so ca nhan/té chirc ngay khi tiép nhén
truc ti€p. P61 vo1 hd so gui bang buu dién hoac A n
X e A , . . Chuyén vién .
B3 | truc tuyén trong thoi han khong qua 05 ngay phai . 04 ngay
< 1a 1 . N ~ ~ | Phong QLVH&GD
c6 van ban thong bao cho nguodi gui hd so, néu ro
ly do.
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau: xdy dung du
thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong 02 naa
Lanh dao S& QLVH&GP gay
Duyét ho so, ky van ban xi Iy: ,

- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao van ban ket Lanh dao S& \

B5 | qua giai quyét. VHTTDL 02 ngay
- Néu khong dép Gmg yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xtr 1y.

B6 Dong dau, phat hanh van ban, chuyén két qua giai Van thu 0.5 naa
quyét cho Cong chitc TN&TKQ. S6 VHTTDL 2 Ngay

B7 | Tra két qua giai quyét. Cong chtic Khoéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian

10 ngay

Tong thai gian thuce hién

lam viéc
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
Linh vuc Gia dinh
Nhém 02 TTHC gom:

1. CAm tiép xic theo Quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhén dan cép xa.

2. Hity bé Quyét dinh cAm tiép xic.
Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 12 gid

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen A ,
B1 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. Cong ggu’i?PMC 02 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao UBND Xa. P
B2 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao UBND xa 02 gio
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han cong chic
B3 | khong qua 12 gio ké tir khi nhan dugc dé nghi g 04 gio
Lk Lk VHXH
cam tiép xuc/ huy bo cam ti€p xtc, néu ro ly do.
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: xay dung
du thao Quyét dinh (két qua giai quyét).
Xem x¢t, kiém tra noi dung hd so: )
- 'Neu dap ung yéu cau: Ky duyét vao Quyét Lanh dao N
B4 | dinh. . i UBND xi 02 gio
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai cong
chuc VHXH xtr ly.
g5 | Phat hanh van ban, chuyén Quyét dinh cho Vin thu 02 did
Cong chirc BPMC UBND xa g
gg | - Trd két qua giai quyét. Cong chitc BPMC Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. cap xa thoi gian
Tong thoi gian thue hién 12 gio
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