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4 Quyét dinh s6 1079 /OP-UBND ngay 20 /6/2024
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

BECRAQUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HCHANIAIHEO CO CHE MQT CUA LINH VU'C KINH DOANH
#6/SAN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY

TRINH NOI BQ THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA (02 TTHC)

TT Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu
01 | Cap méi chitng chi hanh nghé mai gigi bat dong san
02 | Cép lai (cap d6i) ching chi hanh nghé mai gisi bat dong san

Phan 11

'QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MOQT CUA

CAC CUM TU VIET TAT:
- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong: TTPVHCC

- Cong chirc mot cura: CCMC

- Ha tang k¥ thuat va Vat liéu xay dung: HTKT&VLXD

- Nhan vién buu dién: NVBD

1. Cap méi chieng chi hanh nghé moi giéi bat déng san

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 8 gio = 24 gio

(Thoi gian thwc hién theo quy dinh 01 TTHC: 10 ngay lam viéc, thoi gian
da cat giam: 07 ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh tyr thuc hién thyue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen | CCMC cia S¢ tai 01 gio
B1 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. TTPVHCC/NVBD

- Chuyén hd so 1anh dao So.




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thyre hién thue hién
B2 Giao nhiém vu cho Phong HTKT&VLXD Lanh dao S& 01 gio
thuc hién
B3 | Phan cong xu 1y hd so Ilila_f_ﬂé_?_ilg(:\})ﬁl;%g 01 gio
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khéng dap tmg yéu cau,
soan thao van ban thdng bao cho c& nhén trong
thoi han khéng qua 0,5 ngay ké tir ngay o
B4 chuyén vién dugc giao nhiém vy, néu ro 1y do. Chl;)(]%nnwen 18 0id
. . . i
- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung | kT &VgLXD 8
thém, soan thdao van ban thong bao cho ca
nhan trong thoi han khéng qua 01 ngay ké tu
ngay chuyén vién dugc giao nhiém vu.
- H6 so dap ung yéu cau, du thao ching chi.
s Teae o 1 ~ , Lanh dao Phong .
B5 | Xem xét van ban xtr ly, trinh Lanh dao S¢ HTKT&VLXD 01 gio
Duyét ho so, ky van ban xir 1y
- Néu ddne v: K & Lanh dao S¢&
B6 Ne,u dong y: K‘y duyét. o : 01 gio
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Phong
B7 Pha‘& hanh van ban; chuyén két qua giai Vin the Sé 01 gio
quyeét
as |- Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC cua Sé tai | Khong tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét 24 gior
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2. Cap lai (cap doi) ching chi hanh nghé mai giéi bat dong san

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc

~ (Thoi gian thuc hién theo quy dinh TTHC: 10 ngay lam vi¢c, thoi gian da
cat giam: 03 ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen L
B1 |ngay tra két qua. Nhap ho so dién ti. CCCMC cua So tai 0,5 ngay

L N i TTPVHCC/NVBD ’

- Chuyén ho so cho lanh dao So.

B2 | Giao nhi¢m vu cho Phong HTKT&VLXD Lanh dao S¢ 0,5 ngay
A A 1 1A Lanh dao Phong .

B3 | Phéan cong xur Iy ho so HTKT&VLXD 0,5 ngay

Thim dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,

soan thao van ban thdng bao cho ca nhan trong

thoi han khong qua 0,5 ngay ké tir ngay

chuyén vién duoc giao nhiém vy, néu 13 1y do. Chuyén vién
B4 |- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung Phong 04 ngay

thém, soan thao van ban thong bao cho ca| HTKT&VLXD

nhén trong thoi han khong qua 01 ngay ké tu

ngéy chuyén vién dqu giao nhi¢m vu.

- Ho so dap umg yéu cau, thuc hién cac cong

vige tiép theo, du thao chimg chi.

s a1 s ~ \ Lanh dao Phong \

B5 | Xem xét van ban xtr ly, trinh Lanh dao S¢& HTKT&VLXD 0,5 ngay
B6 | Duyét ho so, ky duyét van ban Lanh dao So 0,5 ngay
B7 Pha’[A hanh van ban; chuyén két qua giai Vin the Sé 0,5 ngay

quyet
gg |- Tr két qua giai quyét TTHC. CCMC cua So tai | Khong tinh

- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD | thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay
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