Phu luc |1
B\ QuUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
PNH THEO CG CHE MOT CUA LIEN THONG LINH VUC

‘ /A
m theo Quyét dinh s6 1021/0D-UBND ngay 07 /5/2025
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH

NOI BO THUC HIEN THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG

So
TT

Ghi

Tén tha tuc hanh chinh ,
: chd

THU TUC HANH CHINH CAP TINH (05 TTHC)

LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

01

Cap gidy phép thanh lap co s¢ hd tro nan nhan

02

Cap lai gidy phép thanh lap co s¢ hd tro nan nhan

03

Stra d6i, b6 sung gidy phép thanh lap co s hd tro nan nhan

04

Gia han giay phép thanh l1ap co so hd trg nan nhan

05

Pé nghi cham dut hoat dong cua co s¢ hd trg nan nhan

THU TUC HANH CHINH CAP TINH, HUYEN (01 TTHC)

LINH VUC BAO TROQ XA HOI

01

Tiép nhan d6i tuong bao tro x& hoi ¢6 hoan canh dic biét kho khin vao
co s& tro giup xa hoi cap tinh, cap huyén

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (07 TTHC)

LINH VUC BAO TRQ XA HOI (06 TTHC)

01

Thuc hién, diéu chinh, thoi hudng tro cap x& hoi hang thang, hd trg
kinh phi chdam soc, nudi dudng hang thang

02

Chi tra tro cap x4 hoi hang thang, hé trg kinh phi chiam séc, nudi dudng
hang thang khi dbi tuong thay d6i noi cu tr trong cung dia ban quan,
huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh

03

Quyét dinh tro cap xa hoi hang thang, hd tro kinh phi chim soc, nudi
dudng hang thang khi d6i tuong thay ddi noi cu tri giira cac quan,
huyén, thi x4, thanh phé thuoc tinh, trong va ngoai tinh, thanh phé truc
thudc trung wong
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04

H3 tro chi phi mai tang cho d6i tuong bao tro x& hoi

05

nang ngoai noi cu tru ma khong c6 ngudi than thich cham soc

Tro gilp x& hoi khan cap vé hd tro chi phi diéu tri nguoi bi thuong

06

Tro gilp x& hoi khan cip vé hd trg chi phi mai tang

LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI (01 TTHC)

01

H3 tro hoc vian héa, hoc nghé, tro cap kho khin ban dau cho nan nhan

PHAN II

QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

Cum tir viét tit:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Uy ban nhan dan: UBND

- Cong chtrc Mot cura: CCMC

|. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Cap Giay phép thanh Iap co sé hd tre' nan nhan.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: (thoi gian gidi quyét theo quy dinh 1 22
ngay lam viéc; thoi gian gigi quyét TTHC sau cat giam la 15 ngay lam viéc, cat
giam 07 ngay lam viéc?).

- Truong hop ho so hop 18: 15 ngay lam viéc.
- Truong hop hd so chua hop 16: 03 ngay lam viéc.

S6
TT

Trach nhiém

Trinh ty thuc hign

Thai gian
thuc hién

Bl

Kiém tra tinh hop 1& cia hd so theo quy dinh .
£ A A N CCMC tai
(néu la ho so dién tur thi cac thanh phan ho so
s AR ; .| TTPVHCC
phai la scan tzr ban goc dang tép pdf hoac

0,5 ngay lam viéc

1 Quyét dinh s6 1880/QD-UBND ngay 24/9/2020 cua Chu tich UBND tinh Lang Son vé viéc phé duyét Danh
muc thuc hién cat giam thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét cia So' Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, UBND cap huyén, UBND cép x4 tinh Lang Son.




S6 Trinh t Tréch nhiém Thei gian

TT v thuc hién thuc hign
bén dién tir ky so):

- Trudng hop hd so hop 1&: tiép nhan ho so

trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua

tinh va chuyén hd so cho Céng chirc duoc

phan cong giai quyét TTHC;

- Truong hop hd so khong hop 16: tra lai ho

so' cho c& nhén, 6 chirc kém theo huéng dan

bo sung, stra doi ho so.

Tham dinh ho so

- Trudng hop hd so hop 1&: du thao van ban - Truong hop ho
trinh Chu tich UBND tinh; Cong chiic | so hop I¢: 06 ngay
- Truong hop hd so chua hop 18: du thao van | dugc phan | 1am viéc;

B2 | ) PR . N A A
ban thong bao cho to chiic ca nhén, trong d6 cong gial - Truong hop ho
néu ro 1y do va huéng dan t6 chic, ca nhan quyet TTHC |so chua hop I€:
hoan thién ho so. 0,5 ngay lam viéc.
Trinh Lanh dao phong.

B3 | Xem xét van ban, trinh Lanh dao So' Y té ITanh df‘l 0 .. | 0,5ngay lam vi¢c

Phong Xa hoi
Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thu | Lanh dao a e

B4 ban hanh S§ Y 0,5 ngay lam viéc
Vao s6, dong dau, luu trit hd so, phat hanh
van ban. Vin fh

B5 | - Trudng hop hé so hop 18: Van thu gui van S?rn\; tlg 0,5 ngay lam viéc
ban vé Chu tich UBND tinh, chuyén B7.

- Truong hop ho so chua hop 18: chuyén B6.
. \ A T LA o | CONQ Chuc
Truong hqp ho so chua hop |¢.’Tra két qua duoc phan 0.25 naa
B6 | trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC caa A p.,. I" gay
tinh. Chuyén B8 cong glal am viec
' ' quyéet TTHC
- Truong hop du diéu kién cap: Ban hanh - Truong h?p, du
dieu kién cap: 07
Quyet dinh cap hodc van ban tra 16i néu khong hit tich v A vide:
B7 | dong ¥ cip: Chu tic ngay lam vi¢c;
UBND tinh |- Truong hop

- Truong hop khong du diéu kién cap: Ban
hanh van ban tra loi ca nhan, td6 chac va néu rd

khong  di  dieu
kién cap: 03 ngay




S6 Trinh tu Tréch nhigm Thai gian
TT : thuc hién thwc hién
ly do; guri két qua vé Bo phan mét cira caa So lam viéc.
Y té tai TTPVHCC.
- Truong hop ho so hop 18: Tra két qua giai - Trudng hop hd
quyet; so hop 1é: Khong
gg | - Truong hop hd so chua hop 18: Tra két qua | CCMC tai | tinh thoi gian.
cho ca nhan t6 chuc (ket qud la van ban cua| TTPVHCC | - Truong hop ho so
S&'Y té yau cau sita doi, bé sung ho so); chuwa hop 1&: 0,25
- Théng k&, theo dai. ngay lam viéc.

- Trwong hop hod
so hop 1é: 15 ngay
lam viéc.

- Truwong hep ho
so' chwa hop [€: 03
ngay lam viéc.

Tong thoi gian giai quyét

2. Nhém 03 thii tuc hanh chinh, gém:

2.1. Cép lai Giay phép thanh 1ap co sé hd trg' nan nhan.

2.2. Stra d0i, b6 sung Gidy phép thanh lap co sé hd tro' nan nhéin.
2.3. Gia han Gidy phép thanh l4p co s hd tro nan nhén.

Téng thoi gian thuc hién TTHC:

- Trudng hop hd so hop 1&: 14 ngay 1am viéce ké tir ngdy nhan day du ho so.
- Truong hop ho so chua hop 1é: 03 ngay lam viéc.

S6
TT

Trach nhiém

Trinh tw thc hién

Thaoi gian thuc hién

Bl

Kiém tra tinh hop 1é cua hd so theo quy
dinh (néu 1a hé so dién tir thi cac thanh
phan hé so phdi la scan tir ban géc dang
tép pdf hodc ban dién tir ky s6):

- Trudng hop hd so hop 1€: tiép nhan h6 CCMC tai
so trén Hé thong thong tin giai quyét| TTPVHCC
TTHC cua tinh va chuyén hd s0 cho Cong
chtrc dugc phan céng giai quyét TTHC;

- Trudong hop hd so khong hop 18: tra lai
hd so cho ¢4 nhan té chirc kém huéng dan

0,5 ngay lam viéc




S6
TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thai gian thuc hién

ca nhan, to chuc bd sung chinh stra hd so.

Tham dinh h6 so

- Truong hop hd so hop 1&: du thao vin
ban trinh Chu tich UBND tinh.

- Truong hop ho so chua hop 1&: du thao

Cong chuare dugc

- Trudng hop hé so
hop 1é: 05 ngay
lam viéc;

B2 N , . A phén cong giai . N
van ban thong bao cho t6 chuc ca nhan, A - Truong hop ho so
g N quyét TTHC .
trong do néu rd ly do va husng dan t6 chua hop ¢ 05
chure, cd nhan hoan thién ho so; trinh Lanh ngay lam viéc.
dao phong.
B3 | Xem x¢&t van ban, trinh Lanh dao S¢ Lanh)?; &I;hong 0,5 ngay lam viéc
Xem xét, phé duyét van ban, chuyén vin Lanh dao e
B4 thu ban hanh S¢ Y té 0.5 ngay lam vige
Vao sb, dong dau, luu trir hd so, phat
hanh van ban.
- Truong hop hd so hop 1&: giri vin ban Vin thu T
BS | 4&n Cha tich UBND tinh. Chuyén BT: S¢ Y té 0.5 ngay lam vige
- Trudng hop hd so chua hop 16: Chuyén
B6.
s LA iz teAn LIA thA ~ .. ... | Cong chac duoc
B6 T;ae';e}ﬁﬂétgeg tf:fh t'éoh”ug ;P]Oé‘g N g1l phan cong giai | 0,25 ngay 1am vige
auy ua tinf. Lhiyen Be. quyét TTHC
- Xem xét, ban hanh Quyét dinh cip hoic
van ban tra o1 néu khong dong y cap; Chu tich UBND _
B7 . \ . o 07 ngay 13 8
- Gui két qua v& CCMC cua So Y t tai tinh figay fam viee
TTPVHCC
) ) - Trudng hop hd so
gg| ~ T két qua giai quyet TTHC; CCMCtai | hop Ié: Khong tinh
- Théng k&, theo ddi. TTPVHCC thoi gian;

- Trudng hop hé so




Sb . Tréach nhiém . .
T Trinh tw thuc hign Thai gian thuc hién
chua hop lé: 0,25
ngay lam viéc.
- Truong hop ho so
hop 1€: 14 ngay lam
Téng thai gian giai quyét vidc. :
ong glan glai quye - Trwong hop ho so
chwa hop Ilé: 03
ngay lam viéc.
3. Pé nghi chim diit hoat ddng ciia co sé hd tre' nan nhan
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy don dé
nghi.
S6 . Tréach nhiém Thai gian
TT Trinh ty thu hién thuc hién
Kiém tra tinh hop 1é cta hd so theo quy
dinh (néu la ho so dién tuwr thi céq thanh
phan ho so phai la scan tir ban goc dang
tép pdf hogc ban dien tur ky s0): ‘
- Truong hop hoé so hop 1€: tiép nhan ho 01 nai
Bl |so trén Hé thong thong tin giai quyét| CCMC tai TTPVHCC lam \%é};

TTHC cua tinh va chuyén ho so cho Cong
chtrc duoc phan cong giai quyét TTHC;

- Truong hop hd so khong hop 18: tra lai
hé so cho c& nhan, t6 chuc kém theo
huéng dan bo sung, stra d6i ho so.

B2

Cong chic dugc

Xem xét phuong an giai quyét déi voi nan | cdng giai quyét hd so;

phan

nhan, nguoi lao dong, nguoi cd quyen, | Lanh dao phong Xa hoi; | 15 ngay
nghia vu va loi ich lién quan khac cta co | Lanh dao S¢ va cac ca| lamviéc

s& nan nhan. nhan, té6 chiac c6 lién

quan

Du thao van ban dé nghi Chu tich UBND cong chirc duoc

phan | 01 ngay

B3 Ca}p tmhqqu}yet dinh ch?m dat hoat dong cong giai quyét TTHC lam viéc
cua co so ho trg nan nhan
B4 | Xem xét van ban, trinh Lanh dao So Lanh dao Phong X& hoi 01 ngay

lam viéc




S6 Trinh t Tréch nhiém Thei gian

TT v thuc hién thuc hign

BS Xem xet,‘phe duyét van ban, chuyén van Lanh dao S& Y té 0‘1 ngay
thu ban hanh lam viéc
Vao s6, dong dau, luu trir hd so, phat § oA 01 ngay

B6 | hanh van ban giri Cha tich UBND tinh Van thu S6 Y 8 lam vie
Xem xét, ban hanh Quyét dinh cham dut
hoat dong co s& hd trg nan nhan. Gui két - , 05 ngay

BT lqua cho CCMC cia So Y t& tai| CNUHChUBNDtinh 1. tiec
TTPVHCC

BY | TraA ket qua giai q~gyet TTHC, CCMC tai TTPVHCC Kho\r_1g junh
- Thong ké, theo doi. thoi gian

Tong thai gian giai quyét ésmn\g?g;

vao co s& tro gitp xa hdi cap tinh, cap huyén

Il. THU TUC HANH CHINH CAP TINH, HUYEN
1. Tiép nhan d@6i twong bao tro x& hoi c6 hoan canh dic biét khé khin

Téng thoi gian thuc hién TTHC:

- Tiép nhan déi tugng vao co s¢ cap tinh: 29 ngay 1am viéc (cdp huyén:
22 ngay lam viéc; cap tinh: 07 ngay lam viéc theo quy dinh);

- Tiép nhan ddi tuong vao co s& cip huyén: 22 ngay lam viéc (thoi gian
thwc hi¢n theo quy dinh: 27 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: 05 ngay lam
viéc theo Quyet dinh so 1880/QP-UBND ngay 24/9/2020).

% g | Toot g
- Kiém tra tinh hop 18 cua hd so theo quy
dinh (néu 1a hé so dién tir thi cac thanh
phan hé so phdi la scan tir ban géc dang

a1 tép pdf hogc ban dién tir ky so): 01 ngay
- Truong hop hd so hop 1é: tiép nhan hd CCMC cap xa lam viéc

so trén Hé thdng théng tin giai quyét
TTHC va chuyén ho so cho Cong chiic
dugc phan cong giai quyét TTHC.




= Thiehphigm | Thot gr
- Trudng hop hd so khong hop 18: tra lai
hd so cho céng dan kém theo hudng dan
bd sung stra d6i ho so.
Cong chue dugc phan
Tham dinh h so, xét duyat, niém yét két | SONg ~ gial —quyet
Y NSRS .+ | TTHC; Lanh dao .
B2 | qua xét duyét va gui van ban dé nghi ve L oa xre 11 ngay
Chu tich UBND cap huyén UBND cdp xa, Van| . ise
' ' thu UBND cap x& va '
cac ca nhan, to chac
co6 lién quan
Tham dinh van ban trinh caia UBND cap Cong chire duoc phan
Xa va dLI', thao van ban trinh Chu tich cong  gidi ' quyét 07 ngay
B3 | UBND cap huyén hoge van ban khong | -pjyes 1o “dao | 1am viec
dong y tiep nhan vao co s¢ trg giup xa hona Y &
hoi; trinh Chit tich UBND cép huyén. pPhong
- B6i V6i co s6 tro gitp x& hoi thudc tham
quyén quan Iy caia UBND cap huyén: Ban
hanh quyét dinh dua dbi tuong vao co s
tro gilp xa hoi; guri két qua dén Bo phén
mot cura cap xa dé tra cho ca nhan, to | Chu tich UBND cip
B4 | chuc. Chuyén B7. huyén; ~ Van  thu| 03 ngay
- D0i V6i co s6 tro gilip x& hoi thuoc tham | UBND cap huyén. lam viéc
quyén quan Iy cua S& Y té (cap tinh): Ban
hanh van ban dé nghi S¢ Y té xem xét
hodc van ban khong dong y tiép nhan vao
co s trg gidp xa hoi.
Cong chtc dugc phan
Tham dinh va chuyén ho so cia doi twong | cong  giai  quyét 04 ngay
B5 | dén co so tro giup xa@ hoi trén dia ban | TTHC; Lanh dao Am Vié
o . . am viéc
quan ly phong X& hoi; Lanh
dao So Y té
- Ban hanh quyét dinh tiép nhan dbi
tugng vao co sé hodc van ban khong | Nguoi dimg dau co s
N . , A | O s 03 ngay
B6 | dong y tiép nhan va co s trg giup xa& hoi; | s& tro giup xa hoi va 1Am Viac

- Tra két qua giai quyét TTHC, thong ké,
theo dGi va tiép nhan doi tuong vao co sd

bo phan co lién quan




S6 N Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
trg gitip x& hoi; giri két qua cho By phan
mot clra cap Xa.
B7 | Tra két qua, thdng ké theo ddi CCMC cap x&

Téng thoi gian giai quyét

- Céap tinh: 29
ngay lam viéc;
- Cép huyén:
22 ngay lam
viéc.

I1l. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Thuc hién, diéu chinh, thdi hwéng tro cap xa hdi hang thang, hé
tro kinh phi cham séc, nuéi dwong hang thang

Téng thot gian thuc hién TTHC:

- Trudng hop khong c6 khiéu nai: 22 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so.

- Trudong hop c6 khiéu nai: 32 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so.

S6

N Trach nhiém Thot gian
T Trinh ty thuc hién thwc hién
- Kiém tra tinh hop & cua hd so theo quy
dinh (néu 1a hé so dién tir thi cac thanh phan
hé so phdi 14 scan tir ban goc dang tép pdf
hodc ban dién tir ky so):
- Truong hop hd so hop 18: tiép nhan ho so 01 ngay
B1 | trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC va CCMC chp xi Am viec
chuyén hé so cho Cong chirc duoc phan cong '
giai quyét;
- Truong hop ho Ry khong hop 1€: tra lai tlé)
so cho ca nhan, to chirc kem theo huong dan
bo sung stra doi ho so.
Cong chuc
dugc phan
B2 | Tham dinh hd so, t6 chirc xem xét, xét duyét cgrr_llgchlfquéun);]et 07 ngay
da0 UBND cip | 1amViec
xa
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S6 N Trach nhiém Thei gian
TT Trinh ty thwe hién thc hién
Niém yét cong khai két qua xét duyét tai tru
so UBND Cﬁp Xa. , - Tru’(‘yng hqp
- Truong hop khong c6 khieu nai: dy thdo Cona chic khong cd khiéeu
van ban trinh Chu tich UBND cap xa. du:()’g ohan nai: 02 ngay lam
B3 |- Trudng hop cd khiéu nai: trong thoi han 10| ¢ang giai quyét vige; ,
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc khicu TTHC - Truong hop co
nai, Chu tich UBND cap x4 t0 chirc xem xét, khieu nai: 10
két luan, cong khai ndi dung khiéq nai; du ngay lam vigc.
thao van ban trinh Chu tich UBND cap xa.
B4 Phat hanh van ban, giri vin ban vé phong Y té Vian t}}u: i 01 ngay
cap huyén UBND cap xa lam viéc
7 ‘ Cong chuc
Tham dinh ho so, du thao van ban trinh Lanh duoc phan .
B5 . A X 07 ngay
dao phong cong giai quyet 1AM viac
TTHC ‘
Xem xét van ban, trinh Chu tich UBND Lanh dao 01 ngay
B6 . . £ A
huyén Phong Y té lam viéc
Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thu Chu UCD 02 ngay
B7 X UBND cap e
ban hanh . lam viéc
huyén
Vao s6, dong dau, luu trir hd so, phat hanh S .
B8 | van ban, gui két qua cho Bo phan mot cira Van thu 01 ngay
, S UBND huyén lam viéc
cua UBND cap xa
- Tra két qua giai quyét TTHC; , ong ti
B9 raA ¢ una giai q}ye CCMC cép xi Kh(?ng_tlnh
- Thong ké, theo doi. thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét

- Trwong hep
khong c6 khiéu
nai: 22 ngay lam
Viéc;

- Truong hep cod
khiéu nai: 32
ngay lam viéc.
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2. Nhém 02 thi tuc hanh chinh, gém:

2.1. Chi tra tro cAp x& hdi hang thang, hd tre kinh phi chim séc, nudi
dudong hang thang khi doi twong thay doi noi cw tru trong cung dia ban
quan, huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh.

2.2. Quyét dinh tro cap x& hdi hang thang, hd tro kinh phi chim séc,
nudi duwdng hang thang khi d6i twong thay ddi noi cw tra gitra cac quan,
huyén, thi x&, thanh phd thudc tinh, trong va ngoai tinh, thanh phé truc
thugc trung wong.

Tong thoi gian thuce hién TTHC: 04 ngay lam viée x 8 gid = 32 gid

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 06 ngdy lam viéc, thoi gian da cat
giam: 02 ngay lam viéc)

So X Trach nhiém Thaoi gian
TT Trinh tyr thuc hién thuc hién
Kiém tra tinh hop I¢ cua hd so theo quy
dinh (néu la ho so dién twr thi céq thanh
phan ho so phdi la scan ter ban goc dang
tép pdf hodc bdn dién tir ky so):
- Truong hop ho so hop 1é: tiép nhan ho so ,
B1 |trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC | CCMC cép xa 02 gid
va chuyén ho so cho Cong chue duoc phan
cong giai quyet TTHC,;
- Truong hop ho S0 khong hop I€: tra |~ai h(f)
so cho ca nhén,‘ to chirc kém hudng dan bo
sung, sura doi ho so.
5o | Thim dinh hé so, du thio van ban; Trinh Cp%‘;i CC};‘;;C;‘II;C 08 gid
Chu tich UBND céap xa quyét TTHC
B3 Xem xet,‘phe duyét van ban, chuyén van | Chu t1§:h U~BND 04 gic
thu ban hanh cap xa
V4o s6, dong dau, luu trir ho so, phat hanh |
B4 | van ban giri Phong Y té thuoc UBND cép | ¥ o thu UBND 02 gidy
huyen cap xa
Tham dinh hd so, dy thao van ban chi tra | . ,
X 1as s . x : . | Cong chuc dugce
trg cap xa hdi hang thang, ho tro kinh phi N .
B5 . Ae g . . z- | phan cong giai 04 gio
cham soc, nudi dudng hang thang cho 4ol uvét TTHC
tuong; trinh Lanh dao phong. quy
B6 | Xem xét van ban, trinh Chu tich UBND | Lanh dao Phong 04 gio
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S6 5 Trach nhiém Thaoi gian
TT Trinh tyr thuc hién thuc hién
cap huyén Y té
Xem xé&t, phé duyét van ban, chuyén van | Chua tich UBND .
B7 . X A 04 gio
thu ban hanh cap huyén
Vao b, dong diu, (110 50, phdt hanh |, )
B8 | van ban, gui két qua cho Bo phan mot cira £ N 04 gio
Lo cap huyén
cap xa
- Tra két qua giai quyét TTHC; . Khéng tinh
B9 . . CCMC cap xa e
- Thong ké, theo doi. cap xa thot gian
Tong thoi gian gidi quyét 32 giv

3. Hb tro chi phi mai tang cho ddi twong bao tro xa hoi

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 8 gid = 24 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc, thoi gian dd cdt
giam: 02 ngay lam viéc)

So X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thue hién thwe hién
Kiém tra tinh hop 1& cia ho so theo quy
dinh (néu 1a hé so dién tir thi cac thanh
phan hé so phdi 1a scan tir ban goc dang
tép pdf hogc ban dién tir ky so):
- Trudng hop hd so hop Ié: tiép nhan ho so ,
B1 |trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC | CCMC cép xa 02 gio
va chuyén ho so cho Cong chirc dugc phan
cong giai quyet TTHC,;
- Truong hop ho S0 khong hop I€: tra lai ho
s0 cho cd nhén, t6 chuc kém theo hudng
dan bo sung, stra doi ho so.
Thim dinh ho so, dy thao van ban hd trg | Cong chirc dugc
B2 | chi phi mai tang cho do6i twong bao trg Xa | phén cong giai 06 gio
hoi, trinh Chu tich UBND cap xa quyet TTHC
B3 Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van | Chu tlgh UBND 02 gic

thu ban hanh

cap xa
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S6 5 Trach nhiém Thaoi gian
TT Trinh tyr thue hién thuc hién

V4o s6, dong dau, luu trit hd so, phat hanh | Vian thw UBND .
B4 = > o 5 A A A e ~ 02 g10

van ban gui Phong Y té cap huyén cap xa

Thim dinh ho so, du thao quyét dinh trg | Cong chitc dugc
BS5 | gitip x@ hoi khan cap vé ho trg chi phi mai | phén cong giai 04 gio

tang; trinh Lanh dao phong. quyet TTHC

Xem xét van ban, trinh Chu tich UBND Lanh dao .
B6 |« . X X 02 gio

cap huyén Phong Y t&

Xem xét, phé duyét vin ban, chuyén van | Chu tich UBND .
B7 . X n 04 gio

thu ban hanh cap huyén

VAo 3, ddng diu, l 1 0 s phit hinh |, 4 )
B8 | van ban. Guri két qua cho B phan mot ctra J . 02 gio

FE cap huyén

cap xa

- Tra két qua giai quyét TTHC; C s Khéng tinh
B9 . CCMC ca .

- Thong ké, theo doi. cap xa thot gian

Tong thoi gian gidi quyét 24 gio

UBND cdp huyén noi cap ciu, chira tri cho doi tiwong quyét dinh hé tro.

4. Tro gitp xa hi khan cap vé hd tro chi phi diéu tri nguoi bi thwong
Nang ngoai noi cu tri ma khong c6 ngudi than thich cham séc

Co quan, t6 chirc truc tiép cdp citu, chia tri cho nguwoi bi thwong ndng ngoai
noi cu trii ma khong co nguoi than thich cham soéc co van ban dé nghi Chu tich

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay x 8 gid = 16 gio

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
- Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so theo quy dinh
(néu 1a hé so dién tik thi cac thanh phdan hé so
phdi 1a scan tir ban goc dang tép pdf hogc bdn
gy | Senurkyso): | CCMCcap 02 gios
- Truong hop ho so hop 1€: tiép nhan ho so trén huyén
Hé théng thong tin giai quyét TTHC va chuyén
hd so cho Coéng chirc duoc phan cong giai
quyét TTHC;
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S6 Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian
TT ntw thuc hién thuc hién
- Truong hop ho so khong hop 18: tra lai ho so
cho t6 chuc, ca nhan.
Tham dinh ho so, du thao van ban trg gitp xa hoi | Cong chire
khan cap v€ ho trg chi phi di€u tri nguoi bi| dugc phan "
B2 . N . 11A ; o n 04 gio
thuong nang ngoai noi cu trt ma khong cd nguoi cong giai
than thich cham soc; trinh Lanh dao phong quyéet TTHC
B3 Xem xét van ban, trinh Chu tich UBND cap | Lanhdao 04 aid
huyén Phong Y té g1o
. A A n A Chu tich
B4 X\em xét, phé duyét va chuyén van thu ban UBND cép 04 gid
hanh A
huyén
Vao sb, déng d,éu, lru trir ho so, phat hanh Van thu
B5 | van ban; gui ket qua cho Bo phan mot cua | UBND cép 02 gid
cap huyén huyén
86 | Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC cip th?r)g .tmh
- Thong ke, theo dai. huyén thoi gian
Tong thoi gian thue hién 16 gio

5. Tro gitp x& hoi khan cap vé hd tro chi

phi mai tang

Co quan, t6 chirc, gia dinh hodc c& nhan tryc tiép mai tang co To khai dé
nghi hé tre chi phi mai tang (theo Mdu sé 04 ban hanh kém theo Ngh; dinh so
20/2021/NP-CP) va gidy béo tir ciia doi twong hodc xac nhdn cua cong an cap
x& guri Chui tich UBND cdp XA.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 8 gid = 24 gio.

So X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thye hién thye hién
- Kiém tra tinh hop 18 cia hd so theo quy
dinh (néu 1a hé so dién tir thi cac thanh
B1 | phan ho so phdi la scan ter ban goc dang CCMC 02 gio

tép pdf hodc ban dién tir ky so):
- Trudng hop hd so hop 1é: tiép nhan hd

cap huyén
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S6 5 Trach nhiém Thaoi gian
TT Trinh tyr thue hién thuc hién
so trén Hé théng théng tin giai quyét
TTHC va chuyén hd so cho Cong chirc
duoc phan cong giai quyét TTHC;
- Truong hop ho so khong hop 16: tra lai
ho so cho By phan mét cua cap xa kem
theo hudng dan bo sung stra doi ho so.
Tham dinh h(*)?so, du 'ghég van ban trg | Cong chirc dugc
B2 | gilp xa hoi khan cap vé ho trg mai tang | phan cong giai 12 gid
phi. Trinh Lanh dao phong. quyet TTHC
- - p ) Linh dao .
B3 | Xem xét, trinh Chu tich UBND cap huyén Phong Y té 04 gio
Xem xét, phé duyét va chuyén van thy | Chutich UBND .
B4 | ban hanh cap huyén 04 gio
Vao s6, dong dau, luu trit hd so, phat| .
B5 | hanh van ban. Giri két qua cho ccMc | ¥an,thu UBND 02 gid
A x cap huyén
cap xa.
- Tra két qua giai quyét TTHC; L . Khéng tinh
B6 . CCMC ca o
- Théng k&, theo ddi. capxa thai gian
Tong thoi gian giai quyét 24 giv
6. Hb tro hoc vin héa, hoc nghé, tro cip khé khin ban dau cho nan
nhan
Thoi gian giai quyét TTHC: 11 ngay lam viéc
SO : Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thue hién
Kiém tra tinh hop 1& cua hd so theo quy
dinh (néu 1a hé so dién tir thi cac thanh 05 no:
B1 |phdn hé so phdi Ia scan tir ban géc dang | CCMC chp xa 1émn3{aé¥:

tép pdf hodc ban dién tir ky so):
- Trudng hop hd so hop 1é: tiép nhan hd so
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So ) Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC
va chuyén hd so cho Cong chirc dugc phan
cong giai quyét TTHC;
- Truong hop ho so khong hop 1é: tra lai ho
s0 cho ca nhén, t6 chuc kem theo hudng
dan bo sung, stra doi ho so.
Tham dinh ho so, du thdo vin ban hé tro | -, :
< 1 A X . 11~ | Cong churc dugc 5
hoc van hoa, hoc ngh¢, tro cap kho khan N 1,5 ngay
B2 A A ; s phéan cong giai NI
ban dau cho nan nhén, trinh Chu tich uvét TTHC lam viéc
UBND cip xa qauy
Xem xét, phé duyét van ban, chuyén vin | Chi tich UBND 0,5 ngay
B3 . £ o~ C o en
thu ban hanh cap xa lam viéc
g4 | Vao 50, dong dau, luu trit ho so, phat hanh | Van thw UBND 0,5 ngay
van ban gui Phong Y té cap huyén cap xa lam viéc
Tham dinh hé so, du thao quyét dinh hd tro | ., ,
< 1 A % . 11~ | Cong chirc dugc X
hoc van hoéa, hoc nghé, tro cap kho khan AN 03 ngay
B5 A A, Ty ~ phéan cong giai L
ban dau cho nan nhan; Trinh L&nh dao X lam viéc
\ quyéet TTHC
phong
Xem xét van ban, trinh Chu tich UBND Lanh dao 01 ngay
B6 | x . . % Y
cap huyén Phong Y té lam viéc
Xem xét, phé duyét van ban, chuyén vin | Cha tich UBND 03 ngay
B7 . z . A
thu ban hanh cap huyén lam viéc
Vao so, dong dau, luu trix 16 so, phat hanh | . @ uBND | 01 ngay
B8 | van ban; Guri két qua cho B phan mét cua £ . N
- cap huyén lam viéc
cap xa
- Tra két qua giai quyét TTHC; , ong ti
B9 raA ¢ una giai q}ye CCMC cdp xd Kh?lflg .tlnh
- Thong ke, theo doi. thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 24 giv
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