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Phén I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MOT CUA

fH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LINH VUC BAO

S6
TT

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi chua

THU TUC HANH CHINH CAP TINH (04 TTHC)

01

Quyet dinh cdng nhan co sé san xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong
s6 lao dong tro 1én 1a nguoi khuyét tat

02

Cap (moi) gidy ching nhan dang ky hanh nghé cong tac xa hoi

03

Cap lai gidy ching nhan dang ky hanh nghé cong tac xa hoi

04

Ping ky hanh nghé cong tac xa hoi tai Viét Nam ddi véi nguoi nudc
ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai

THU TUC HANH CHINH CAP TINH, HUYEN (01 TTHC)

01

Durng tro gilp xa hoi tai co sé tro gitp xa hoi cap tinh, cap huyén

THU TUC HANH CHINH CAP XA (03 TTHC)

01

Xac dinh, xac dinh lai mtc do khuyét tat va cip Giay xac nhan khuyét
tat

02

Cap d6i, cap lai Gidy xac nhan khuyét tat

03

Tro gilp x& hoi khan cap vé hd tro 1am nha &, sira chita nha &
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. PHAN II ] ,
'QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TYC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

Cum tir viét tit:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng: TTPVHCC

- Thu tuc hanh chinh: TTHC
- Uy ban nhan dan: UBND
- Cong churc Mot cura: CCMC

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Quyét dinh cong nhin co sé sin xuat, kinh doanh sir dung tir 30%

tong s lao dong tré 1én 1a nguwoi khuyét tat.
Tong thoi han thyc hién TTHC: 06 ngay lam viéc.

(Thoi gian thwc hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; thoi gian da cat

giam: 04 ngay lam viéc).

Trach nhiém

So .
Trinh ty thuc hién

TT

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra tinh hop 1& caa ho so theo quy dinh
(néu 1a hé so dién tir thi cac thanh phdn ho
so phai 1a scan tir ban goc dang tép pdf
hodc ban dién tir ky so):

- :Fru’orjg h?’p ho S0 hcy!a Ie:_ :tl_ep nh(an ho so CCMC tai
B1 |trén Hé thong thong tin giai quyct TTHC TTPVHCC
cua tinh va chuyén ho so cho Cong chuc
dugc phan cong giai quyét TTHC;

- Truong hop ho so khong hop 1€: tra lai hd
so cho c4 nhan, t6 chirc kém theo huéng dan
y&u cau cong dan bo sung, stra d6i ho so.

0,5 ngay
lam viéc

Tham dinh h so:

- HO so da dieu kign: dy thao Quyet dinh | csn 0 cpac duoc

B2 cong nhan co s¢ san xuat, kinh doanh st phan cong gié{i
dung tir 30% tong so lao dong tro Ién la quyét TTHC

nguoi khuyét tat khong xac dinh thoi han;

- Ho so khong du diéu kién: dy thao vin ban

1,5 ngay
lam viéc




S6 N Trach nhiém Thai gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
thong bdo cho co s, trong d6 néu ro 1y do
Trinh lanh dao phong.
B3 | Xem xét van ban, trinh Lanh dao S¢ Y té Lanh d? 0 P_hong Ql ng.aAy
Xa hoi lam viéc
Xem xét, phé duyét vin ban, chuyén vin thu | | . v A .
lam viéc
Vao s6, dong diu, luu trir hd so, phat hanh | . cv.: | 0.5ngay
B5 vin ban Van thu S¢ Y t€ 1am viéc
Tra két qua trén Heé thong théng tin giai quyét Cong chire dugc 0,5 ngay
BO TTHC cuatinh phan cong gial lam viéc
quyet TTHC '
g7 |- Tr két qua giai quyét TTHC; CCMC tai Khong tinh
- Théng k8, theo ddi. TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thue hién 96 ngiy
lam viéc

2. Nhém 02 TTHC, gom:

2.1. Cap (méi) gidy chitng nhan ding ky hanh nghé cong tac xa hoi.

2.2. Piang ky hanh nghé cong tac xa hai tai Viét Nam do6i véi nguoi
nwoc ngoai, ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- Trudng hop hd so hop 16: 07 ngay 1am viéc.

- Trudng hop ho so khong hop 18: 03 ngay lam viéce.

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian

TT ! : thue hién thuc hién
Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so theo quy

B1 dinh (neu la ho so dién tw thi cac thanh | CCMC tai 0,5 ngay
phan ho so phadi la scan tor ban goc dang tép | TTPVHCC lam viéc

pdf hodc ban dién tir ky s6):




S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rinf i thue hién thuc hién
- Truong hop hd so hop 18: tiép nhan hd so
trén Hé théng thdng tin gidi quyét TTHC
cua tinh va chuyén hd so cho Cong chic
duoc phan cong giai quyet TTHC;
- Truong hop ho so khong hop 18: tra lai ho
so cho cong din kem theo huéng dan ca
nhan, to6 chac bo sung, sua doi ho so.
Tham dinh hd so: - Truong hop hd
- Truong hop ho so hop 1¢ (du diéu kién): du Cone chite so hop 1& 04
thao quyét dinh cdp gidy ching nhan ding & CIC | ngay lam vige;
dugc phan . A
B2 | ky hanh nghe cong tac xa hoi; cong gidi | Truong hop ho
- Trudng hop ho so khong hop 1&: dy thao | 4, & TTHC | SO khéng hop 1¢:
vin ban tra 11 t6 chirc, ¢4 nhan trong d6 néu 0,5 ngay lam
rd ly do; trinh Lanh dao phong. vigce.
, Lanh dao 05 naa
B3 | Xem xét vin bén, trinh Lanh dao So Y té Phong X4 1o Nay
2. lam viéc
hoi
Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thu | Lanh dao 0,5 ngay
B4 \ L\ 44 A
ban hanh So Y te lam viéc
g5 | Vao 50, dong dau, luu trit ho so, phat hanh | Vin thu S¢ 0,5 ngay
van ban Y té lam viéc
Tra két qua trén H¢ thong thong tin giai | Cong chirc
quyet TTHC cua tinh; dang tai cong khai | duoc phan 0,5 ngay
B6 . PP Al A
danh sach nguoi hanh nghé cong tac xa hoi | cong giai lam vigc
trén Trang thong tin di¢n tir cua S& Y té quyéet TTHC
- Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC tai A
B7 J ) - ' Khong tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian thue hién

- Truomg hop hd
so hop 1¢€: 07 ngay
lam viéc;

- Truomg hop hd
so khong hop Ié:
03 ngay lam viéc.
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3. Cap lai giay chitng nhan ding ky hanh nghé cong tac xa héi.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- Trudng hop ho so hop 1& (dit diéu kién cdp): 05 ngay lam viéc.

- Trudng hop hd so khong hop 18: 02 ngay lam viée.

S6 Trinh tu Trach nhiém Thaoi gian

TT : thuc hién thuc hién
Kiém tra tinh hop 18 cua hd so theo quy
dinh (néu 1a hé so dién tir thi cac thanh
phan hé so phdi 1a scan tir ban goc dang
tép pdf hodc ban dién tir ky s6):

- Truong hop hd so hop Ié: tiép nhan ho

By |50 trén Hé thong thong tin giai quyét CCMC tai 0,25 ngay
TTHC cua tinh va chuyén hd so cho TTPVHCC lam viéc
Cong chic dugc phan cong giai quyét
TTHC,

- Truong hop hd so khong hop 1é: tra lai

hd so cho cong dan kém theo hudng dan

cdng dan bo sung, stra d6i hd so.

Tham dinh ho so: - Truong hop hd
- Truong hop ho so hop 1&: du thdo so hop 1& 03
quyét dinh cap gidy ching nhan dang ky | Cong chirc duoc | ngay lam viéc;

B2 | hanh nghé cong tac xa hoi; phan cong giai | - Truong hop ho
- Trudong hop hd so khong hop 18: dy | quyét TTHC | so khong hop 18:
thdo vin ban tra 101 céng dan; trinh Lanh 0,25 ngay lam
dao phong. viéc.

B3 Xem xét van ban, trinh Lanh dao S& Y Lanh dao 0.5 nedv 1am viee
té Phong Xa hoi | > 8% -
Xem xét, phé duyét vin ban, chuyén vin Lanh dao N n

B4 | ban b ’ soyts | 0> nedylamvice

g5 | Vao s6, dong dau, luu trir hd so, phat Van thu 0,25 ngay
hanh van ban SoY té lam viéc

g6 | T1d két qua trén H¢ thong thong tin giai %?1:1?1 %%ﬁ;%‘f;c 0,25 ngay
quyet TTHC cua tinh lam viéc

quyét TTHC




S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rind i thuc hién thuc hién
g7 |- Trd két qua giai quyét TTHC; CCMC tai Khéng tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC thoi gian
Téng thoi gian thwe hién 05 ngay lam viéc
Il. THU TUC HANH CHINH CAP TINH, HUYEN
1. Dirng tro gitp xa hdi tai co sé tro gitp xa hai cap tinh, cap huyén
Thai gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
a) Cap tinh
S6 N Trach nhiém Thei gian
T Trinh ty thuc hién thwc hién
- Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so theo quy dinh
(néu 1a hé so dién tir thi cac thanh phdn hé so
phdi 1a scan tir ban goc dang tép pdf hogc ban
dién tir ky so):
- Truong hop ho so hop 1¢&: tiép nhan ho ‘
1 | rHOng NoP Mo 50 hop fe: Uep Mhan O SO oo gy | V1 NGy
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC; lam viéc
el _gial Anye TTPVHCC
chuyén ho so cho co sé tro gilp cap tinh.
- Truong hop hé so khong hop 1é: tra lai ho so
cho c& nhan, t6 chic kém theo huéng dan bd
sung stra d6i hd so.
X;e_r.n xeAt, banAhanh quyNe:t d;nb duing tr? gidp xa Nguoi dimg dau
hoi; thong ké theo do6i. Tra két qua cho ca ) A
A 2 , N ger LA y ren A gl & co so trg glup xa \
nhan, t6 chac va tra két qua trén HéE thong N A 06 ngay
B2 A z s e .. % | hoicap tinh va A
thong tin giai quyet TTHC cua tinh, gai ket | 7 & o lam viéc
, A pon Ap rn o oa z .. | canhan, bo phan
qua cho B phan mét cra cua S¢ Y té tai c6 lidn quan
TTPVHCC. a
ag |- Trd két qua giai quyét TTHC; CCMC tai Khéng tinh
- Thong ke, theo dai. TTPVHCC thoi gian
07 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc




b) Cap huyén

S6 ; Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh tyr thue hién thc hién
- Kiém tra tinh hop 18 cta hd so theo quy
dinh (néu 1a ho so dién tir thi cac thanh
phan hé so phdi 1a scan tir ban géc dang tép
pdf hodc bdn dién tir ky s6):
- Trudng hop hd so hop 1é: tiép nhan hd so
trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC. p R 0,5 ngay
B1 Chuyén hd so cho Cong chirc duoc phan CCMC cap huyen |, viéc
cong giai quyét TTHC thuoc phong Y té cap
huyén;
- Trudng hop hd so khong hop 18: tra lai ho
so cho ¢4 nhén, t6 chirc kém theo huéng dan
bo sung, stra doi ho so.
2. A . X, 4 . Cong chuc duoc 5
Tham dinh ho so, du thao quyét dinh dung N 04 ngay
B2 | tro gitip xa hoi. Trinh Lanh dao phon phan cong glal | 5, vigc
- g p v d p g' quyét TTHC v
Xem xét van ban. Trinh Lanh dao UBND Lanh dao 01 ngay
A5 huveé N 4 -
B3 | cap huyén phong Y té lam viéc
g4 | Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thw | Lanh dao UBND | 01 ngay
ban hanh. cap huyén lam viéc
Vao so, dong dau, luu trir hd so, phat hanh 5 .
B5 | van ban, gui két qua cho Bo phan mot cira Van;thu U]?ND 0\’5 ng_a}y
z A cap huyén lam viéc
cap huyén.
- Tra két qua giai quyét TTHC; ; Khéng tinh
B6 . CCMC cap huyén o
- Thong ké, theo doi. ap huye thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét I%7mn\€/liaé)(/:

I11. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Xac dinh, xac dinh lai mirc d khuyét tat va cap Gidy xac nhan
khuyet tat
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Thai gian giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc

Sb Trinh ta Tréach nhigm Thai gian
TT : thuc hién thuc hién
Kiém tra tinh hop 18 cia hd so theo quy
dinh (néu 1a hé so dién tir thi cac thanh
phan hé so phdi 1a scan tir ban goc dang
tép pdf hodc ban dién tir ky $6):
- Truong hop ho so hop 1¢: tiép nhan ho so , 0.5 nad
B1 |trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC CCMC cap xa lém \?iéz
cua tinh va chuyén ho so cho cong chic i
duoc phan cong giai quyét TTHC;
- Truong hop ho so khong hop 1é: tra lai ho
so cho c& nhan, to chic kém theo hudng
dan sira d6i, bo sung hd so.
Lanh dao UBND cép
- Té chic, dénh gig, xéc dinh mic do Xﬁénczg?] Chi‘g‘; dJ""e‘;
g2 | Khuyet @t , T, Tamy i glép 20 ngay
- Lap ho so, bién ban két luan dang khuyet | . " " * ., lam viéc
tat va mirc do khuyét tat, X, céc co s6 giao duc
va cac ca nhan, to
chuc co lién quan
- Niém yét, thong bao cong khai két luan | , )
g3 | cuaHoi dong tai try s6 UBND cap X&; g@?nngg EEE(C; g?;cq%r;g 2,5 ngay
- Dy thao quyet dinh cap Giay xac nhan TTHC lam viéc
khuyet tat, trinh Lanh dao UBND cap xa.
B4 Xem xét, phé duyét van ban, chuyén vin Lanh dao 01 ngay
thu ban hanh UBND cap xa lam viéc
Vao so, déng dau, luu trit hd so, phat g .
BS | hanh van bér%, giri két qua cho Bo phan van the 0L ngay
mot cira CAp X3 UBND cap xa lam viéc
- Tra két qua giai quyét TTHC; S Khong tinh
BS | Théng ke, theo doi. CCMC cap xa thoi gian
25 ngay

Téng thai gian giai quyét

lam viéc
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2. Cap ddi, cap lai Gidy xac nhan khuyét tat

Thai gian giai quyét TTHC: 05 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan don hop Ié.

Sb Trinht Trach nhiém Thoi gian
TT v thuc hién thuc hién
Kiém tra tinh hop 1& cua ho so theo quy dinh
(neu la ho so dién tur t’h‘l cac thanh phan ho so
phai la scan tir ban goc dang tép pdf hogc ban
dién tur ky so):
- Truong hop hd so hop 18: tiép nhan ho so .
B1 | trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua CCMC 0,5 ngay
, . A A . A cap xa lam viéc
tinh va chuyén ho so cho cong chire dugc phan
cong giai quyet TTHC;
- Truong hop hé so khong hop I¢: tra Iai~h6 SO
cho ca nhan, to chirc kém theo huéng dan sua
doi, bo sung ho so.
Thém dinh hd so, du thao van ban Cép ddi, cip gggg Cﬂgﬁ 25 a4
B2 | lai Gidy xac nhan khuyét tat, trinh Lanh dao| 9uo¢Phd o N
UBND cip xé cong giai am viéc
quyet TTHC
g3 | Xem Xét, phé duyét van ban, chuyén vian thw |  Lanh dao 01 ngay
ban hanh UBND cap xa lam viéc
B4 V4o s0, dong dau, luu trit hd so, phat hanh vén Van thu 01 ngay
ban, gui két qua cho B phan mét cura cap xa UBND cap xa lam viéc
85 | Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC Khéng tinh
- Théng k&, theo dbi. cap xa thoi gian
05 ngay

Tong thai gian giai quyét

lam viéc
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3. Tro gitp x& hi khan cap vé hd trg 1am nha ¢, sira chira nha &

Thai gian giai quyét TTHC: 02 ngay l1am viéc = 16 gio

Sb Trinht Trach nhigm | Thoi gian
TT v thuc hién thuc hién
Kiém tra tinh hop 18 cua hd so theo quy dinh
(neu 1a ho so dién ti thi cac thanh phan ho so
phai la scan tir ban goc dang tép pdf hogc ban
dien tur ky so):
- Truong hop ho so hop I&: tiép nhan ho so trén ’
B1 | H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va | CCMC cap xa 01 gio
chuyén ho so cho Cong chirc dugc phan cong
giai quyet TTHC.
- Truong hop hé so khong hop 1€: tra Iai~h6 SO
cho ca nhan, to chirc kém theo hudéng dan sua
doi, bo sung ho so.
Thim dinh hé so. dy thio van ban Tro gitp x& | Sond (e
B2 | hoi khan cap vé ho tro Iam nha ¢, sua chira nha cdng%iéi 10 gio
¢, trinh Lanh dao UBND cap xa quyét TTHC
g3 | Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thu |  Lanh dao 03 die
ban hanh UBND cap xa 9
g4 | Vao so, dong dau, luu trix ho so, phat hanh van | Van thu 02 did
ban, gui két qua cho B phan mot cua cap xa UBND cap xa g
- Tra két qua giai quyét TTHC; .~ | Khong tinh
BS . CCMC cap xa e
- Thong ké, theo doi. ap thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 16 gio
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