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DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Y TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
HE MOT CUA LIEN THONG THUQC THAM QUYEN GIAI
O TAI CHINH, UBND CAP HUYEN TINH LANG SON

eo Quyét dinh s6 1226 /OP-UBND ngay 04 /6/2025

PUQC XAY DUNG QUY TRINH NOI BQ THUC HIEN
THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG (44 TTHC)

A. Danh muc TTHC cip tinh (23 TTHC)

S6 A . . , Co quan
T Tén thu tuc hanh chinh thue hién
| | Linh vwe Pau tu tai Viét Nam (15 TTHC)
1 | Thu tuc chap thuan nha dau tu cia UBND cép tinh
5 Thu tyc didu chinh vin ban chap thuin nha dau tu cua
UBND cap tinh
Thu tuc diéu chinh di 4n dau tu trong trudng hop nha dau tu
3 chuyén nhuong mot phﬁn hodc toan bo du an dau tu ddi véi
du an thudc tham quyén chip thuin caa UBND cép tinh
Tha tuc diéu chinh dy an dau tu trong trudng hop nha dau tu
4 | nhan chuyén nhuong dy an dau tu 14 tai san bao dam ddi véi | - S¢ Tai chi nh:
du an thudc tham quyén chap thuan caia UBND cap tinh - Cac co quan, don
_‘ ) ] vi ¢6 lién quan dén
Thu tuc diéu chinh du an dau tu trong trudng hop chia, tach, d{I an: a
5 | sap nhap du an dau tu d6i véi dy an thudce thim quyén chap | .
N L - UBND tinh.
thuan ctia UBND cap tinh
Thu tuc diéu chinh dy an dau tu trong truong hop st dung
6 quyén str dung dat, tai san gin lién voi dat thude du an dau
tu dé gop von vao doanh nghiép ddi v6i du an thudc thim
quyén chap thuan cia UBND cép tinh
Thi tyc diéu chinh dy 4n dau tu trong truong hop st dung
; quyén st dung dat, tai san gin lién voi dat thudc du an dau

tu dé hop tac kinh doanh ddi véi du an thudc thim quyén
chép thuan ctia UBND tinh
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Thu tyc gia han thoi han hoat dong cua du 4n dau tu thudc
tham quyén chap thuan chu truong dau tu cua UBND cap
tinh hodc S& Tai chinh cap Gidy chiing nhan dang ky dau tu

Thu tuc chap thuan chu truong dau tu cia UBND cap tinh

10

Thu tuc diéu chinh dy an dau tu thudc thim quyén chip
thuan chu treong dau tu cia UBND cép tinh

11

Thu tuc diéu chinh dy an dau tu trong trudng hop da duoc
cAp Gidy ching nhin ding ky dau tu va khong thudc dién
chép thuan diéu chinh chi trvong dau tu cia UBND cép tinh

12

Thu tuc diéu chinh dy 4n dau tu trong trudng hop chia, tach,
hop nhét, sap nhap, chuyén ddi loai hinh t6 chuc kinh té déi
v6i du an thude tham quyén chap thuin cia UBND cap tinh

13

Thu tuc cham dat hoat dong cua du an dau tu d6i v6i du an
dau tu thudc tham quyén chip thuan chi truong dau tu cia
UBND cap tinh hodc S& Tai chinh cap Gidy chting nhan
dang ky dau tu

14

Thu tuc cip Gidy chimng nhan diang ky dau tu ddi v6i dy an
khong thudc dién chap thuan chu truong dau tu

15

Thu tyuc thyc hién hoat dong dau tu theo hinh thirc gop von,
mua c¢6 phan, mua phan von gop ddi voi nha dau tu nudc
ngoai

- S¢ Tai chinh;

- Cac co quan, don
vi ¢6 lién quan dén
du an;

- UBND tinh.

Linh vic PAu thiu lra chon nha diu tw (01 TTHC)

Cong bd dy an dau tu kinh doanh (gom di dn dau tw c6 siv
dung dat) d6i v6i du an khong thudc dién chip thuin chu
trrong dau tu do nha dau tu dé xut.

- UBND tinh;
- S& Tai chinh.

Linh vue vién trg khong hoan lai khong thudc hd trg phat trién chinh thire (02

TTHC)

Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét khoan vién tro la
chuong trinh, dy 4an hd tro k¥ thuat st dung vién trg khong
hoan lai khong thudc hd trg phat trién chinh thirc ctia cac co
quan, t6 chtrc, c4 nhan nudc ngoai thude thaim quyén quyét
dinh ctia Uy ban nhan dan cép tinh.

Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét khoan vién trg la
chuong trinh, du an dau tu st dung vién tro khong hoan lai
khong thudc hd trg phét trién chinh thirc cia cic co quan, to
chire, ca nhan nudc ngoai thude tham quyén quyét dinh cia

- So Tai chinh;
- Céac co quan co

quan lién quan;

- UBND tinh.




Uy ban nhéan dén cap tinh.

IV | Linh vue Tai chinh doanh nghiép (02 TTHC)
L | Xu 1y mién 14i cac khoan cham ndp ctia Quy Hb trg sap xép | - S¢ Tai chinh;
va phat trién doanh nghiép - UBND tinh.
- S& Tai chinh;
D& nghi thanh toan kinh phi hd tro dbi vai cac chinh sach | - Phong Giao dich s6
2 a hiéu qua chan nuodi 16 thugc Kho bac
fang cao it q Nha nudc khu vuc
VI.
vV Linh vwe thanh 1ap va sip sép lai doanh nghiép do Nha nwéc niam giir 100%
von diéu 1é (03 TTHC)
Thanh 1ap doanh nghiép Nha nudc ndm giit 100% vén diéu | - S¢ Tai chinh;
1 |1¢ do co quan dai dién chu s¢ hiru (Uy ban nhan dan cap | - B9 Tai chinh;
tinh) quyét dinh thanh lap - UBND tinh.
Hop nhét, sip nhap doanh nghiép do Nha nuéc ndm giir | - SO Tai Ch',nh;,
2 1()0% von di@u 1€ do co quan dai dién chu s¢ hitu (UBND | - Co quan Thug;
cap tinh) quyét dinh thanh 1dp hoac dugc giao quéan 1y - UBND tinh.
- S¢ Tai chinh;
Chia, tach doanh nghiép do Nha nudc ndm giit 100% von | - BO Tai chinh va cac
3 | diéu 1¢ do co quan dai dign chii s¢ hitu (Uy ban nhan dan cap | B chuyén nganh;
tinh) quyét dinh thanh 1ap hodc dugc giao quan ly - Co quan Thué;
- UBND tinh.
B. Danh muc TTHC cép huyén (21 TTHC)
'IS"(I)' Tén thi tuc hanh chinh Co quan thyc hién
Linh vwe Thanh lap va hoat dong ciia td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
D& nghj thay doi tén t0 hop tac, hop tac x4, lién higp hop
1 | tac x&, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh d‘oanh
cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa do xam pham quyén so
htru cong nghiép - Phong Tai chinh -
Keé hoach cap huy¢n;
Pé nghi thu hoi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy | - Co quan thué.
2 | chung nhén dang ky hop tac xa, Gidy ching nhén dang ky

chi nhanh, van phong dai dién d6i voi truong hop ndi dung
ké khai trong ho so dang ky thanh 1ap 1a gia mao




'?'(I)' Tén thu tuc hanh chinh Co quan thyc hién
Linh vire Thanh I4p va hoat ddng ciia t6 hop tac, hop tac xi, lién hiép hop tac xa
Ding ky thanh 14p t6 hop tac; ding ky td hop tac trong

3 | truong hop da dugc thanh 1ap trude ngay Luat Hop tac xa
c6 hiGu lyc thi hanh, thudc do1 tuong phai dang ky theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac xa 2023

4 Cép lai Gidy chung nhin ding ky t6 hop tac do bi mat,
chay, rach, nat hodc bi ti€u huy

5 | Dang ky thay d6i noi dung diang ky t6 hop tac;

6 | Hiéu dinh, cap nhat, b6 sung thong tin dang ky t6 hop tac

v Thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré
lai d6i véi to hop tac

8 | Cham dit hoat dong to hop tac

9 Dung thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa

10 | Dung thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac

11 | Dung thyc hién thi tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac Xa

12 | Thong béo 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nude ngoai

13 Hiéu dinh, cép nhat, b6 sung thong tin ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa

14 Thong bao bd sung, cip nhat thong tin trong hd so ding ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
Hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong tin dang ky chi nhanh,

15 | van phong dai di¢n, dia di€ém kinh doanh ctua hop tac xa,
lién hiép hop tac xa - Phong Tai chinh-

K¢ hoach cap huyén;

16 Cap d6i Gidy chimg nhan ding ky hop tac x4, lién hiép hop | - Co quan thué.
tac xa
Thong bao thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa, lién hiép

17 | hop tac xa; Thong bao thay doi ndi dung dang ky doi voi
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa bi tach, nhan sap nhap

18 Thong béo vé viéc thanh lap doanh nghiép ctia hop tac x4,

lién hiép hop tac xa




SO
TT

Tén thu tuc hanh chinh Co quan thyc hién

Linh vire Thanh I4p va hoat ddng ciia t6 hop tac, hop tac xi, lién hiép hop tac xa

19

Pang ky thay doi ndi dung dang ky hoat dong cua chi
nhanh, van phong dai di¢én, dia diém kinh doanh cta hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa

20

Thong bao tam ngimg kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré
lai d61 v6i hop tac xﬁ2 lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh

21

Cép lai Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa, Gidy chung
nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
Gidy chung nhan dang ky dia diém kinh doanh cua hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa

. ~ PhanII ] )
9 QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET )
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG
Cac cum tir viét tat:
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong: TTPVHCC;
- Hé thong thong tin Qudc gia vé diang ky doanh nghiép: HTTTQG vé DPKDN;
- Giay chiig nhan diang ky hoat dong van phong diéu hanh: Gidy chtng nhan;
- Cong Dich vu cong qubc gia: CDVCQG;
- Cong chirc Mot cira: CCMC,
- Bang ky doanh nghi€p: DPKDN;
- Piang ky doanh nghiép qudc gia: PKDNQG;
- Bang ky hop tac xa: DPKHTX;
- Gidy chung nhan dang ky dau tu: GCNPKDT;
- Giay chimg nhan diang ky dau tu: GCNDKPT.
- Phong Tai chinh - Ké hoach cip huyén: Phong TC-KH;
- Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa: THD;
- Lién hi¢p hop tac xa: LHHTX;
- Hop tac xa: HTX;
- T6 hop tac: THT;
- Giay chimg nhan diang ky Lién hiép hop tac xd: GCNLHHTX;
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- Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa: GCNHTX;
- Gidy chung nhan dang ky T6 hop tac: GCNTHT.

A. Thii tuc hanh chinh cép tinh

I. Linh vire Pau tw tai Viét Nam

a) Nhém 12 TTHC c¢6 thoi han giai quyét 30 ngay

1. Thit tuc chip thuan nha dau tu cia UBND cép tinh.

2. Thu tuc diéu chinh vin ban chap thuén nha dau tu cia UBND cép tinh.

3. Thu tuc diéu chinh dy 4n dau tu trong trudng hop nha dau tu chuyén nhuong
mot phan hodc toan bo du an dau tu d61 voi du &n thudc tham quyén chap thuan cua
UBND cap tinh.

4. Thu tyc diéu chinh du an dau tu trong truong hop nha dau tu nhan chuyén
nhuong du an dau tu 1a tai sdn bado ddm do1 véi du an thudc tham quyén chap thuan
cua UBND cap tinh.

5. Thu tuc diéu chinh du 4n dau tu trong truong hop chia, tach, sap nhip du an
dau tu do1 voi du an thudc tham quyén chap thuan cia UBND cap tinh

6. Thu tuc diéu chinh dy 4n dau tu trong truong hop su dung quyén sir dung
dat, tai san gan lién vOi dat thuoc dy 4n dau tu de g6p von vao doanh nghiép ddi voi
du 4n thudc tham quyén chap thuan ciia UBND cép tinh.

7. Thu tyc gileu chinh du an dau tu trong truong hop sur dung quyén su dung
dat, tai svén gan ‘lién Y(}i dat thuoc du an dau tu dé hop tac kinh doanh déi véi du an
thudc tham quyén chap thuan cia UBND tinh.

8. Thu tyc gia han thoi han hoat dong cta du an dau tu thudc tham quyén chap
thuan chu truong dau tu cia UBND cap tinh hoac So Tai chinh cap Giay ching nhén
dang ky dau tu.

9. Thu tuc chip thuin chi truong dau tu cia UBND cép tinh.

‘ 10. Thu tuc djéu chinh dy 4n dau tu thudc tham quyén chap thuin chu truong
dau tu cua UBND cap tinh.

11. Thu tyc diéu chinh dy an dau tu trong truong hop da duoc cap Gidy ching
nhén dang ky dau tu va khong thugc dién chap thuan di€u chinh chu truong dau tu
cua UBND cap tinh.

12. Thi tuc diéu chinh du an dau tu trong truong hop chia, tach, hop nhat sap
nhap, chuyén doi loai hinh t6 chirc kinh té ddi voi du an thudc thim quyén chap
thuan ctia UBND cép tinh.

To6ng thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay.
(Thoi gian thuce hién theo quy dinh: 35 ngdy, thoi gian da cat giam: 05 ngay)



. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hién
- Tiép nhén ho so truc tuyén; CCMC tai .
BL | _ Chuyén hé so cho Lanh dao S Tai chinh. TTPVHCC 1/2 ngay
A A Y 1A Lanh dao S¢ .
B2 | Phan cong xu 1y ho so Tai chinh 1/2 ngay
A AA AL A a1, 1A Lanh dao phong .
B3 | Phan céng cho chuyén vién xtr Iy ho so QLDTNNS 1/2 ngay
Tham dinh hd so, du thao vin ban (tra ho so, Chuye\n vien X
B4 1y ¥ kién co quan lién quan) Phong 1/2 ngay
yy qu quany. QLDTNNS
- Y kién tham dinh cua cac co quan bang vin ,
, Céc co quan 5
BS | ban; w lién quan 12 ngay
- T6 chirc hop, khao sat dia diém thuc hién du an. g
Tong hop y klen tham dinh:
- Néu dat yéu cau, dy thao Bao cdo tham dinh, Chuyén vién
B6 | du thao van ban trinh UBND tinh; Phong 05 ngay
- Néu khong gTat yéu cau, bao cdo lanh dao QLDTNNS
Phong xin y kién xur ly.
Xem xet, kiém tra ndi dung Ban téng hop ¥
kién tham dinh va du thao Bao cao tham dinh
B7 trinh UBND tinh: Lanh dao phong 02 naa
- Néu ddng ¥: ky trinh lanh dao S& Tai chinh |  QLDTNNS gay
xem Xet, ‘ q
- Néu khong dong y: chuyén lai B6.
Xem x¢t, kiém tra ndi dung ban téng hop y
kién tham dinh va du thao Bao cao tham dinh
B8 trinh UBND tinh: Lanh dao 02 nad
- Néu dong ¥: ky (duyét vao van ban lién quan; S¢ Tai chinh gay
- Néu khong dong y: chuyén lai lanh dao
Phong QLDTNNS xtur 1y B7.
B9 | Xem xét, quyét dinh. UBND tinh 07 ngay
g0 |- Trd két qua; CCMC tai Khéng tinh
- Thong k&, theo doi. TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thye hién 30 ngay
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b) Nném 03 TTHC c6 théi han giai quyét 13 ngay

1. Tht tuc chdm duat hoat dong cua dyu an dau tu dbi véi du an dau tu thudc
tham quyén chap thudn chu truong dau tu cia UBND cap tinh hoac S& Tai chinh cap
Giay chung nhan dang ky dau tu

2. Thutyc cap Gié‘y chtng nhan ding ky dau tu dbi voi dy an khong thude dién
chap thuan chu truong dau tu

3. Thu tuc thuc hién hoat dong dau tu theo hinh thic gop von, mua ¢d phﬁn,
mua phan von gép doi véi nha dau tu nudc ngoai

To6ng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 13 ngay.
(Thoi gian thyce hién theo quy dinh: 15 ngay; thoi gian da cdt gidm: 02 ngay)

. Trach nhiém Thai gian
T Trinh ty thue hién thue hi€én
- Tiép nhén hd so truc tuyén; CCMC tai .
BL | Chuyén hd so cho Lanh dao Sé Tai chinh. TTPVHCC 1/2 ngay
A A 1 1A Lanh dao So X
B2 | Phan cong xtr Iy ho so Tai chinh 1/2 ngay
A P Lanh dao phong X
B3 | Phan cdng cho chuyén vién xtr 1y ho so QLDTNNS 1/2 ngay
B4 T,hflm dinh hd so, du thao vin ban (tra hd so, | Chuyén vién Phong 1/2 naa
lay y kién co quan lién quan). QLDTNNS gay
B5 | Y kién tham dinh ctia cic co quan bang vin ban; C?.C ’ co quan 06 ngay
ién quan
Tong hop ¥ kién thim dinh: 7
- Néu dat yéu cau, du thao Bao cdo tham dinh, Chuvén vién Phon
B6 | du tho van ban trinh UBND tinh; éLDTNNS 9| 02ngay
- Néu khong dat yéu cau, bao cao lanh dao
Phong xin y kién xur 1y.
Xem xét, kiém tra ndi dung Ban téng hop y
kién tham dinh va du thao Bao cao tham dinh
trinh UBND tinh: 3 ‘
B7 rm; SND 1n’ o L Lanh dao phong 01 ngay
- Néu dong y: ky trinh lanh dao S¢ Tai chinh xem QLDTNNS

Xet.
- Néu khong ddng y: chuyén lai B6.




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hi€én
Xem xet, kiém tra ndi dung ban téng hop ¥
kién tham dinh va du thao Bao cao tham dinh
BS trinh UBND tinh: Lanh dao 02 naa
- Néu dong ¥: ky duyét vao van ban lién quan; S¢ Tai chinh gay
- Néu khong ddng ¥: chuyén lai lanh dao Phong
QLDTNNS xu ly B7.
ag | - Tra két qua; CCMC tai fong.
- Thong ke, theo doi. TTPVHCC gian
Tong thoi gian thye hién 13 ngay

II. Linh vuc Péu thau lya chon nha diu tw (01 TTHC)

1. Cong bo dv an dau tw kinh doanh (gém duw dn dau tw cé siv dung dir) doi
véi du an khong thugc di€én chap thuin chi truwong dau tw do nha dau tw dé xuat

Tong thoi gian thuwe hién TTHC: 26 ngay lam viéc.
(Thoi gian thuwc hién theo quy dinh: 28 ngay lam viéc; thoi gian da cat gidm:

02 ngay lam viéc).
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
81 | Tiép r}hén‘hé S0 truc tuyén; CCMC tai 0"5 ngg}y
- Chuyén hé so cho Lanh dao So Tai chinh. TTPVHCC lam viée
A A 1o 1A Lanh dao S¢ 0,5 ngay
B2 | Phéan cong xtr 1y ho so Tai chinh lam viee
‘ Lanh dao .
B3 | Phan cong cho chuyén vién xtr 1y ho so Phong 0,5 ngay
QLDTNNS | lamviée
Tham muu lanh dao S& Tai chinh ban hanh van | Chuyén vién .
B4 | ban giao nhiém vy, co quan don vi xem xét su Phong 91 ngiy
phtt hop ctia hd so d& xudt du an QLDTNNS lam viée
B5 Xem xét, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét van | Lanh dao S¢ 0,5 ngay
ban giao nhi¢m vu Tai chinh lam viéc
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hién
Tham tra hd so, van ban giao nhiém vy trinh Chu , .
B6 | tich UBND tinh ky duyét UBND tinh | 02 ngay
Qo quan, dcm vi dugc UBND tinh giao nhiém vu, Co quan
B7 | td chitc thim dinh va trinh UBND tinh phé duyét quan 18 ngay
X chuyén mon
két qua
Xem xét hd so, chuyén két qua dén CCMC ciia , \
B8 | S Tai chinh tai TTPVHCC UBND tinh |~ 03 ngay
S A g .. ok A . CCMC tai Khéng tinh
B9 | Tra ket qua giai quyet; thong ké, theo doi. TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian thyc hién 26 ngay

II1. Linh vue vién trg khong hoan lai khong thudc hd tro phat trién chinh
thire (02 TTHC)

1. Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét khoan vién trg 1a chwong trinh,
du an hd trg k§ thuit sir dung vién tre khong hoan lai khéng thudc hd tre phat
trién chinh thirc clia cic co’ quan, to chirc, ca nhian nwéc ngoai thudc tham quyén
quyét dinh ciia Uy ban nhin din cip tinh.

2. Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét khoan vién tr¢ 1a chwong trinh,
du an dau tw sir dung vién tr¢’ khong hoan lai khong thugc ho tr¢ phat trién
chinh thirc cia cac co quan, to chirc, ca nhin nwéc ngoai thudc thim quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh.

Tong thoi gian thuwce hién 01 TTHC: 18 ngay.

(Thoi gian thyc hién theo quy dinh: 20 ngay, thoi gian da cat giam: 02 ngdy)

X Trach nhiém | Thai gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép ’nhanAho §0 truc tuyén/truc ti€ép/qua dich vu CCMC tai ‘
Bl | buu chinh cdng ich; TTPVHCC 0,25 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao S& Tai chinh.
A A o 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xu 1y ho so & Tai chinh 0,5 ngay
‘ Lanh dao
B3 | Phan cong cho chuyén vién xur 1y ho so Phong 0,25 ngay
QLDPTC
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X Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ing yéu céu, thong
bao cho ca nhan, to chuc trong thoi han khong qua A
S A b Chuyén vién
03 ngay, néu rd ly do; \ \
B4 . \ . A A A Phong 01 ngay
- Truong hop, h6 so dap ung yeu cau, thuc hién QLDTC
budc ti€p theo. Chuan bi ho so gui lay y kién tham
dinh ctua cdc co quan nha nudc co lién quan, bao
cdo Lanh dao phong.
Xem x¢t trinh Lanh dao so Quyét dinh hd so giri Lanh dao
BS | lay y ki€n tham dinh cdc co quan (hodc thong bio Phong 01 ngay
cho ca nhan, t6 chirc) QLDTC
B6 | Duyét viin ban, hd so giti iy ¥ kién thim dinh Lanhdao | 51 0y
i ’ : S¢ Tai chinh
B7 | Y kién thim dinh, tham gia xir Iy Caccoquan | g5y
cé lién quan
Tong hop y kién tham dinh: q ‘
- Néu dat yéu cau, du ‘Ehéo bao cdo tham dinh bang | Chuyén vién
B8 | van ban trinh UBND cap tinh; Phong 02 ngay
- Néu khong dat yéu céu, bao cao Lanh dao Phong QLDTC
QLDTC xin y kién xur ly.
Xem x¢t, kiém tra noi dung ban tégg hop ¥ kién
tham diqh va du thdo bao cdo tham dinh trinh Lanh dao
B9 | UBND cap tinh: Phong 01 ngay
- Néu dong ¥: ky trinh Lanh dao S& xem xét; QLDTC
- Néu khong dong y: Chuyén lai buéc B8
Xem x¢t, kiém tra ndi dung ban tf)r}g hop ¥ kién
tham diqh va du thao bao cao tham dinh trinh
B10 UBND cap tinh: Lanh dao 01 naa
- Néu dong ¥: ky duyét vao van ban lién quan; S¢ Tai chinh gay
- Néu khong dong y: chuyén lai Lanh dao Phong
QLDTC xur ly bude B9.
B11 | Xem xét Quyét dinh UBND tinh 05 ngay
C A Y S CCMC tai Khéng tinh
B12 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thue hién 18 ngay
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V. Linh vuc Tai chinh doanh nghiép (02 TTHC)

1. Xir Iy mién ldi cac khoin chim ndp ciia Quy HS tro sip xép va phat
trién doanh nghiép

Téng thoi gian thwce hién TTHC: 25 ngay
(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 30 ngay, thoi gian da cdt giam: 05 ngay)

X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hién thuc hién
- Tiép nhg}n hoA SO truc tiép/tryc tuyén/qua dich CCMC ciia S6 tai \

By | V¥ bu'uqchmh cong ich; TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén Lanh dao Sé.

Xem xét, phan cong xur 1y Lanh dao So \

B2 Tai chinh 05 ngay

A A 1e LA Lanh dao Phong 5

B3 Phan cong xur Iy ho so. DKKD 0,5 ngay

Thim dinh ho so: ‘

-Truong hop hd so khong dap Ung yéu cau,

thong bao cho ca nhan/té chtc trong 05 ngay,

néu 1o ly do; 3 ) : Chuyén vién

B4 | - Truong hop ho so can giai trinh, bo sung thém, Phbny DKKD 9 ngay
thong bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han g
khong qua 0 ngay ké tir ngay nhén ho so;

- Truong hop dat yéu cau: thuc hién cac budc
tiép theo.
B5 | Xem xét van ban, trinh Lanh dao S¢ Tai chinh Lanh dao Phong 01 ngay
DKKD
Xem xét thong qua hd so, ky vian ban trinh Lanh dao S& 5
BO | UBND tinh gidi quyét Tai chinh 01 ngay
(1 c 1 , Vian thu So \

B7 | Phat hanh van ban girt UBND tinh Tai chinh 0,5 ngay

Xem xét, phé duyét Quyét dinh mién 1ai cham <
A = 2 X \ Lanh dao .

B8 |ndp cho doanh nghi¢p, chuyén két qua cho UBND tinh 12 ngay
CCMC cua Sé tai TTPVHCC
- Tréa két qua giai quyét;

B9 |- Luu hd so, ké khai bd sung dé dleu chinh | CCMC cua S¢ tai | Khéng tinh
thong tin trong Co so dir liéu qudc gia vé tai san TTPVHCC thot gian
cong va luu hd so theo doi.

Tong thoi gian thue hién 25 ngay
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qua chan nuoi

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 16 ngdy

2. Pé nghi thanh toan kinh phi hd tro d6i véi cac chinh sach ning cao hiéu

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 18 ngay, thoi gian da cat giam: 02 ngdy)

vuc VI

X Trach nhiém Thaoi gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiep nha,n hoAso t}’uc tiép/tryc tuyén/qua dich CCMC ciia S6 tai \
B1 | vubuu chinh cong ich. TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Sé.
B2 | Xem xét, phan cong xtr ly. Lanh dao S¢ \
Tai chinh 0.5 ngay
A A A en S LA Lanh dao Phong s
B3 | Phan cong cho chuyén vién thu Iy ho so. DKKD 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop h6 so khong du diéu kién, lap
Thong bao két qua tham dinh gui cho t6 chic, A
L A 1k A LA AL e 2R a1 1A Chuyén vién 5
B4 | c4d nhan biét qua by phan mdt ctra dé tra lai ho X 03 ngay
A x v Phong BKKD
50 (néu 10 ly do).. ‘ ’
- Truong hop h6 so du diéu kién, tién hanh
budc tiép theo.
BS | Dang ky sit dung tai khoan Chuyén vién 01 nga
g Ky st dung Phong DKKD gay
Lap hd so giri Phong Giao dich s6 16 thudc Kho Chuven vién
B6 | bac Nha nuéc khu vuc VI giai ngan kinh phi hd uy 2,5 ngay
(X Phong bKKD
tro du an dau tu
e 1A . ~ . Lanh dao Phong s
B7 | Xem xét ho so, trinh Lanh dao S¢. DKKD 2,5 ngay
Xem xét thong qua ho so, ky van ban dé gui ho ~ .
B8 |so t6i Phong Giao dich s§ 16 thudc Kho bac L‘?‘rr;}l‘ fm ﬁ(’ 2,5 ngay
Nha nudc khu vuc VI
1 < 1 Van thu Sé s
B9 | Phat hanh van ban. Tai chinh 0,5 ngay
Phong Giao dich
B10 Xem xeét, chiu trach nhiém giai ngan khoan | so 16 thuc Kho 2,5 ngay
kinh phi hd tro to chirc, ca nhan. bac Nha nudc khu | lam viée
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X Trach nhiém Thaoi gian
T Trinh ty thue hién thue hi€én
g1y |- Tré két qua giai quyet. CCMC cua Sé tai | Khéng tinh
- Theo déi, luu ho so. TTPVHCC thoi gian
Téng thoi gian thue hién 16 ngay

VL. Linh vyc thanh lap va sap xép lai doanh nghiép do Nha nwéc nam giir
100% von dieu 1€ (03 TTHC)

1. Thanh 1ap doanh nghiép do Nha nwéc nam giit 100% von diéu 1¢ do co
quan dai dién chu sé hiru (UBND cap tinh) quyét dinh thanh lap

Tong thoi gian thuwe hién TTHC: 30 ngay lam viéc.
(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 50 ngay; thoi gian da cdt giam: 20 ngay )

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nha:m hoA sortru:c tuyén/tryc ti€p/qua dich CCMC ciia S& \
Bl | vu buu chinh cong ich; tai TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao S¢ Tai chinh. :
A A 1A Lanh dao X
B2 | Phan cong xtr 1y ho so 36 Tai chinh 0,5 ngay
‘ Lanh dao
B3 | Phan cong cho chuyén vién xtr Iy ho so Phong BPKKD 0,5 ngay
S¢ Tai chinh
Tham dinh, xem xét tinh hop 18 cta ho so:
- Néu ho so hop 1€ soan thao van ban tham gia y
kién d61 voi cac co quan c6 li€n quan; Chuyén vién
B4 | }\Ieu ho so chqil hc_r]? 1€ ttn dg thao nolxdung }‘/eu Phong PKKD, 0,5 ngay
cau doanh nghi¢p stra d6i bd sung ho so trinh 36 Tai chinh
lanh dao phong ban hanh thong bao yéu cau
doanh nghiép bd sung, sua doéi hd so theo quy
dinh.
B5 | Y kién thim dinh ciia cac co quan bing van bén. Cﬁ;:g&;ﬁn 03 ngay
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. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hi€én
Tong hop y kién tham dinh:
- Néu dat yéu cau, dy thao Van ban UBND tinh |  Chuyén vién
B6 | gui BC) Tai chinh thém‘ dinh; Phong DKKD, 0,5 ngay
- Néu khong dat y€u cau, bao cao lanh dao Phong | So Tai chinh
xin y kién xu ly.
Xem xét, kiém tra noi dung Ban téng hop ¥ kién Lanh dao
B7 | tham dinh va dy thao van ban cua UBND tinh | Phong DKKD, 0,5 ngay
gtri B Tai chinh tham dinh trinh Lanh dao So. S& Tai chinh
Xem xét, chuyén dy thao ‘van ban cua UBND Lanh dao
B8 | tinh gtri B6 Tai chinh tu tham dinh, trinh UBND y s 1 01 ngay
, S¢ Tai chinh
tinh
B9 Xem xét, ban hanh van béq cua UBND tinh gui Lanh dao 02 nad
B6 Tai chinh tir xem xét, thm dinh UBND tinh gay
B10 B(z Ta1. chinh xem xét tham dinh, 14p bdo cdo B Tai chinh 10 ngay
tham dinh
Xem xét phé duyét sau khi duoc Thu tudng
Chinh phu phé duyét chu truong: néu hd so dugce , X
S| Thy twong Chinh phu phé duyét, UBND tinh ban | ©onD t0R | 110gay
hanh Quyét dinh thanh 1ap doanh nghiép.
- Tra két qua giai quyét: Quyét dinh thanh lap CCMC ciia S& | Khéng tinh
B12 | doanh nghiép. tai TTPVHCC | thoi gian
- Théng k&, theo dbi. ; g
Tong thoi gian thye hién 30 ngay

2. Hop nhit, sap nhip doanh nghiép do Nha nwéc nim giir 100% von dicu
1€ do co’ quan dai dién chui sé hiru (UBND cap tinh) quyét dinh thanh 13p hoac
dugc giao quan ly.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc.
(Thoi gian thuce hién theo quy dinh: 50 ngay; thoi gian da cat giam: 20 ngay )
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X Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thwe hi€én thue hién
- Tiép nhén hd so truc tuyén/trl_rc tiép/qua dich vu | CCMC cua S¢
Bl | buu chinh cong ich; tai TTPVHCC | 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao S¢& Tai chinh.
A A s 1o 1A Lanh dao X
B2 | Phan cong xu Iy ho so S6 Tai chinh 0,5 ngay
‘ Lanh dao
B3 | Phan cong cho chuyén vién xtr 1y ho so Phong BPKKD, | 0,5 ngay
S¢ Tai chinh
Thém diph, xem x¢t tinh hop 1€ cua hd so:
- Néu ho so hop 1¢ soan thao van ban tham gia y
kién doi voi cac co quan c6 lién quan; Chuyén vién
B4 |- Neu ho so chua hop 1€ thi du thao ndi dung yéu | Phong DPKKD, | 1,5ngay
cau doanh nghi€p stra doi b6 sung ho so trinh lanh | S¢ Tai chinh
dao phong ban hanh Théng bao yéu cau doanh
nghi¢p bd sung, stra doi ho so theo quy dinh.
B5 | Y kién tham dinh ctia cic co quan bang vin ban. Ca.CA €0 quan 10 ngay
lién quan
Tong hop y kién tham dinh:
- Néu dat yéu cau, du thao Quyet dinh hop nhat, sap | Chuyén vién
B6 | nhép doanh nghiép cia UBND tinh. Phong BPKKD, | 03 ngay
- Néu khong dat yeu céu, bao cao lanh dao phong | So¢ Tai chinh
xin y kién xur 1y.
Xem x¢t, kiém tra noi dung ban tong hop y kién Lanh dao
B7 | tham dinh va dy thdo Quyét dinh hgp nhat, sip | Phong DPKKD 02 ngay
nhédp doanh nghiép trinh UBND tinh S¢ Tai chinh
Xem xét, chuyén du thao Quyét dinh hop nhat, sap Lanh dao
B8 nhap doanh nghiép gui UBND tinh xem xét, tham 36 Tai chinh 02 ngay
dinh
Xem xét phé duyét Quyét dinh hop nhét, sép nhap , s
B9 doanh nghiép ctia co quan dai dién chu s¢ hiru UBND tinh 10 ngay
- Tra két qua giai quyét: Quyét dinh hop nhat, sip | Cong chirc Khana tinh
B10 | nhép doanh nghiép cua co quan dai dién chu s¢ hiru; TN&TKQ tai thoi g ian
- Théng k&, theo ddi. TTPVHCC &
Tong thoi gian thue hién 30 ngay
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3. Chia, tich doanh nghi¢p do Nha nwéc nam giir 100% von diéu 1¢ do co
quan dai dién chi sé hiru (UBND cap tinh) quyét dinh thanh 13p hodc dugc giao
quan ly.

Téng thoi gian thuwe hién TTHC: 30 ngay lam viéc.

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 50 ngay; thoi gian da cat giam: 20 ngay )

X Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thue hién
- Tiép nhan hd so truc tuyén/truc tiép/qua dich | CCMC cua So
Bl | vu buu chinh cong ich; tai TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao S¢ Tai chinh.
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur Iy ho so 36 Tai chinh 0,5 ngay
‘ Lanh dao
B3 | Phan cong cho chuyén vién xur Iy ho so Phong BKKD, 0,5 ngay
S¢ Tai chinh
Thém di‘nh, xem x¢&t tinh hop 1€ cua ho so:
- Néu ho so hop 1€ soan thao van ban tham gia y
kién d61 voi cac co quan c6 li€n quan; Chuyén vién
B4 |~ ‘ANeu ho so chut’eAl ho’g 1€ tlAn dl{ thao n(_)lkdung }‘leu Phong DKKD, 0,5 ngay
cau doanh nghi¢p sira d61 bd sung ho so trinh 36 Tai chinh
Lanh dao phong ban hanh Thong bdo yéu cau
doanh nghi¢p bd sung, stra do61 ho so theo quy
dinh.
B5 | Y kién tham dinh ctia cic co quan bang vin ban. Cla.(i €0 quan 03 ngay
ién quan
Tong hop y kién tham dinh:
- Néu dat yéu cau, du thao vin ban ctia UBND \
B6 | tinh giri Bo Tai chinh thim dinh; P gg‘}gé?jhummh’ 0,5 ngay
- Néu khong dat yéu céu, bao cdo lanh dao
phong xin y kién xtr ly.
Xem xet, kiém tra ndi dung ban tong hop ¥ kién Lanh dao
B7 | thAm dinh va du thao van ban cia UBND tinh | Phong DKKD, 0,5 ngay
gui BO Tai chinh tham dinh, trinh Lanh dao S¢. S& Tai chinh
Xem xét, chuyén du théq van ban cua UBND Lanh dao
B8 |tinh giri BO Tai chinh tham dinh, trinh UBND y e 1 01 ngay
tinh S¢ Tai chinh
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X Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hién
Xem xét, ban hanh van ban cia UBND tinh gﬁ’i
B9 | Bo Tai chinh, B quan ly nganh xem xét, tham UBND tinh 02 ngay
dinh
B10 B6 quan ly nganh tham gia y kién tham dinh; B6 nga:lgl}lnln,h’ 10 noi
Tai chinh tu 1ap Bao c4do tham dinh. > quanty gay
nganh
Xem xét phé duyét sau khi dugc Thu tudng
Chinh phu phé duyét chi truong: néu ho so dugc , .
BT Tha twong Chinh phu tr phé duyét, UBND tinh | UBND tinh ) 11 ngay
ban hanh Quyét dinh chia, tich doanh nghiép
- Tra ket q}1a giai quyét: Quyet dinh chia, tach CCMC cita S | Khong tinh
B12 | doanh nghi¢p; tai TTPVHCC | thoi gian
- Théng ké, theo dbi. - &

Tong thoi gian thuc hién 30 ngay

B. Nhém 21 TTHC cép huyén, gdm:

1. D¢ nghi thay doi tén 0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x&, lién hi€p hop tac xa do xam
pham quyén s& hiru cong nghiép.

2. Bé nghi thu hoéi Gidy ching nhan ding ky to hop tac, Gidy ching nhén déng
ky hop tac x&, Gidy ching nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién do6i voi
truong hop ndi dung ké khai trong ho so dang ky thanh 1ap 1a gia mao.

3. Pang ky thanh 1ap to hop tac; dang ky to hop tac trong truong hop di duoc
thanh 13p truéc ngay Luat Hop géc xa ¢0O hi¢u luc thi hanh, thudc doi tugng phai dang
ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac xa 2023.

4, Cép lai Giéy chirng nhan dang ky td hop tac do bi mat, chay, rach, nat hodc
bi ti€u huy.

5. Pang ky thay doi noi dung ding ky td hop tac.

6. Hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong tin dang ky t6 hop tac..

7. Thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trd lai d6i vai to hop téc.

8. Dung thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa.
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9. Dung thyc hién thu tuc ding ky to hop tac.

10. Dirng thuc hién thu tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

11. Thong béo 1ap chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai.

12. Hiéu dinh, cap nht, bd sung thong tin ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa.

13. Thong bao bd sung, cap nhat thong tin trong hd so ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

14. Hi¢u dinh, cap nhat, bd sung thong tin dang ky chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

15. bang ky thay d6i noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa; Pang
ky thay d6i ndi dung déi voi truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tdch, nhan
sap nhap.

16. Cap d6i Giay chimg nhan diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

17. Thong bao thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa;
Thong bao thay doi nd1 dung dang ky doi vai hop tac xa, lién hiép hgp tac xa b tach,
nhan sap nhap.

18. Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

19. Dang ky thay d6i noi dung dang ky hoat dong ctia chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hgp tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

20. Thong bao tam ngung kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tr¢ lai dbi voi hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

21. Cap lai Giay ching nhan dang ky hop tac x4, Gidy ching nhéan dang ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, Gidy ching nhan dang ky dia diém kinh
doanh ctia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 02 ngay 1am viéc x 08 gio = 16 gio.
(Thoi gian theo quy dinh 03 ngay lam viéc, thoi gian da cdt giam 01 ngdy lam viéc)

S6 Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién

Xem x¢t, tiép nhan ho so va thu 1¢ phi, 1ap Giay ’
B1 | tiep nhan ho so, hen tra ket qua; CCMC cap huyén 01 gio
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong TC-KH.

Lanh dao

B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong TC-KH 01 gio
B3 | Thim dinh, xem xét tinh hop 18 ciia hd so Cong chuc 04 gic
Y T Phong TC-KH
B4 | Xem xét phé duyét hd so Lanh dao 02 gic

Phong TC-KH
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Tiép nhan, phan hoi thong tin cia Co quan

B5 | Thué (gui, nhan ty dong trén HTTT vé Co quan thué 05 gio
DKHTX)
Xem xét phé duyét (sau khi co quan thué phan Lanh dao .

B6 | hai) Phong TC-KH 02 gi6
Pong dau: GCNDKHTX/GCNHTX/GCNTHT; Cong chitc

B7 ThoPg bdo chuyén dén B phan mot ctra cap Phong TC-KH 01 gio
huyén

B8 | Tra két qua giai quyét ho so CCMC cép huyén | Khong tinh

thot gian
Tong thai gian giai quyét 16 gior
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